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การตั้งค่าข้อมูลระบบบัญชีแยกประเภท 

 
เป็นการก าหนดเก่ียวกบัขอ้มูลงวดบญัชี, ก าหนดกลุ่มบญัชี, ก าหนดรหสับญัชี หรือก าหนดเอกสารเช่ือม GL ฯลฯ โดยผูใ้ชง้าน

จะตอ้งก าหนดขอ้มูลท่ีจ าเป็นดงัต่อไปน้ี 
 ก าหนดงวดบญัชี : เป็นการก าหนดรอบระยะเวลาการบนัทึกรายการบญัชีต่างๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยงวดบญัชีจะตอ้ง 

ไม่เกิน 1 ปี ซ่ึงมีความส าคญัต่อการบนัทึกบญัชีแยกประเภท และการเรียกดูรายงานบญัชีแยกประเภท 
 ก าหนดเลขท่ีเอกสาร GL : เป็นการก าหนดรูปแบบเลขท่ีเอกสารรายการรายวนั ท่ีบนัทึกขอ้มูลโดยตรงในระบบบญัชี

แยกประเภทตามสมุดรายวนัท่ีก าหนดไว ้ซ่ึงมีความส าคญัต่อการบนัทึกบญัชีแยกประเภท และการเรียกดูรายงานบญัชีแยกประเภท 
หมายเหตุ : ส าหรับการตั้งค่าขอ้มูลระบบบญัชีแยกประเภทในส่วนอ่ืนๆ ระบบมีการตั้งค่าขอ้มูลไวใ้หเ้บ้ืองตน้เรียบร้อยแลว้ และ

ผูใ้ชง้านสามารถก าหนดขอ้มูลเพ่ิมเติมของกิจการผูใ้ชง้านได ้ โดยสามารถอ่านรายละเอียดการตั้งค่าขอ้มูลระบบบญัชีแยกประเภทไดท่ี้ : การตั้ง
ค่าขอ้มูลผงับญัชี (General Ledger) 
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