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การตัง้ค่าข้อมูลธนาคารและเชค็ (Cheque & Bank) 
 

เป็นระบบก าหนดค่าเริ่มต้นของธนาคารและเช็ค เพ่ือใช้ในการบันทึกข้อมูลฝาก ถอนเงินสด เช็ครับ เช็คจ่าย    
ทั้งนี้เพ่ือให้ระบบท างานได้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น ผู้ใช้สามารถเข้าไปตั้งค่าค่าระบบทั่วไป โดยกดปุ่ม “Setting” >  “Cheque 
& Bank” ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการตั้งค่าข้อมูลทั่วไป ดังรูป 
 

 
 
ในการตั้งค่าข้อมูลระบบทั่วไป มีทั้งหมด 5 เมนู ดังต่อไปนี้ 

 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลประเภทธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลบัญชีธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลสมุดเช็ค 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลรูปแบบเช็ค 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลธนาคาร 
 

หมายถึง การก าหนดรายละเอียดของธนาคาร ได้แก่ รหัสธนาคาร ชื่อธนาคาร และสาขาบัญชีธนาคาร เพ่ือ
น าไปใช้แสดงในเช็ครับ-เช็คจ่าย การฝาก-ถอนเงิน โอนเงินระหว่างสมุดเงินฝาก รายได้-ค่าใช้จ่ายของ และรายงาน
ต่างๆ ของบริษัท 

1. ผู้ใช้สามารถตั้งค่าธนาคาร โดยกดเมนู “ธนาคาร” ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลชื่อธนาคาร ผู้ใช้สามารถสร้างรายการสินค้าใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” 
ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานธนาคาร เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานธนาคาร นั้น โดยกด
ปุ่ม “เลือกธนาคารที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานธนาคาร” หรือ “Inactive คือ
การปิดการใช้งานธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานธนาคาร ดังรูป 
 

 
 
4.จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของธนาคาร เช่น รหัสธนาคาร ชื่อธนาคาร เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอก

ข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน และผู้ใช้สามารถสร้างสาขาบัญชีธนาคารใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “ + ”  ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลงวดบัญชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 

 
5. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของ

หน้าจอโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลสินค้า ดังรูป 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลประเภทธนาคาร 
 

 หมายถึง การก าหนดประเภทสมุดบัญชีธนาคารของบริษัท เพ่ือน าไปใช้ในการ ก าหนดรหัสสมุดเงินฝากของ
บริษัท เช่น เงินฝากประจ า, กระแสรายวัน, ออมทรัพย ์เป็นต้น 

1. ผู้ใช้สามารถเข้าไปตั้งค่าค่าระบบทั่วไป โดยกดปุ่ม “Cheque & Bank” >  “ประเภทธนาคาร” ระบบแสดง
หน้าจอส าหรับการตั้งค่าข้อมูลทั่วไป ดังรูป 

 

 
 

2. ผู้ใช้สามารถสร้างประเภทธนาคารได้ โดยกดปุ่ม “New” ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 

 
3. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “ ” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล    

ดังรูป 
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4. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานประเภทบัญชีธนาคารได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งาน
ประเภทธนาคารนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกประเภทบัญชีธนาคารที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิด
การใช้งานประเภทธนาคาร” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานประเภทบัญชีธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up 
เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานประเภทบัญชีธนาคาร ดังรูป 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลบัญชีธนาคาร 
 

หมายถึง เป็นการก าหนดข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับบัญชีธนาคารหรือก าหนดข้อมูลของสมุดบัญชีธนาคาร
ของบริษัทของผู้ใช้งาน เพ่ือน าไปแสดงในการฝาก-ถอนเงิน การโอนเงิน รายได้และค่าใช้จ่ายธนาคารของบริษัท
ผู้ใช้งาน 

1. ผู้ใช้สามารถตั้งค่าบัญชีธนาคาร โดยกดเมนู “บัญชีธนาคาร” ดังรูป 
 

 
 

2. ผู้ใช้สามารถสร้างรายการบัญชีธนาคารใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม 
ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของบัญชีธนาคาร เช่น รหัสสมุดเงินฝาก ชื่อบัญชีธนาคาร ชื่อธนาคาร 
ข้อมูลสาขา เลขท่ีสมุดเงินฝาก ประเภทบัญชีธนาคาร เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน 
โดยการก าหนดบัญชีเช็ครับหรือเช็คจ่าย จะเป็นการก าหนดบัญชีของการบันทึกรายการรายวันว่า กรณีที่เป็นการ
บันทึกเช็ครับจะลงบัญชีอะไร บันทึกเช็คจ่ายจะลงบัญชีอะไร ถ้าไม่ได้ก าหนดไว้เวลาบันทึกรายการรายวันจะอ้างอิง
รหัสบัญชีตามการตั้งค่าในบัญชีรวม 
 

 
 
4. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของ

หน้าจอโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลสินค้า ดังรูป 
 

 
 

5. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานได้ เพื่อพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานบัญชีธนาคารนั้น โดยกดปุ่ม 
“เลือกที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานบัญชีธนาคาร” หรือ “Inactive คือการปิด
การใช้งานบัญชีธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานบัญชีธนาคาร ดังรูป 
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10 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 0-2402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลสมุดเชค็ 
 

หมายถึง การก าหนดรายละเอียดของสมุดเช็คของบริษัทผู้ใช้งาน โดยผู้ใช้ตั้งก าหนด เช่นรหัสสมุดเช็ค เลขที่
สมุดเงินฝาก ชื่อธนาคาร และสาขาธนาคาร 

1. ผู้ใช้สามารถตั้งค่า สมุดเช็ค โดยกดเมนู “สมุดเช็ค ” ดังรูป 
 

 
 

2.ระบบจะแสดงรายการสมุดเช็ค ผู้ใช้สามารถสร้างรายการสมุดเช็คใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” ทางด้านมุมขวา
บนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 

 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
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โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

3. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของสมุดเช็ค เช่น รหัสสมุดเช็ค เลขที่สมุดเงินฝาก ชื่อธนาคาร สาขา 
เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วนและผู้ใช้สามารถสร้างรายการล็อตได้ โดยการกดปุ่ม   
“ + ” ดังรูป 

 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลงวดบัญชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 

 
4. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดรายการล็อต เช่น ล าดับล็อต ค าอธิบาย เลขที่เช็คจะเป็นเลขที่เช็คเริ่มต้นและ

เลขที่เช็คสุดท้ายของล็อตถัดไป เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน ดังรูป 
 

 
 

5. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “ ok ” ทางด้านขวาล่างของหน้าจอ
โปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลรายการล็อต ดังรูป 
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โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลรูปแบบเชค็ 
 

หมายถึง รูปแบบลักษณะของเช็คที่จะน าไปใช้ในการพิมพ์จ่ายเช็ค โดยสามารถตรวจเช็คได้ โดยกดเมนู “รูปแบบ
เช็ค” ดังรูป  
 

 
 

1. ระบบจะแสดงรายการตั้งค่ารูปแบบเช็ค ที่ระบบได้บันทึกข้อมูลเริ่มต้นให้ โดยให้ผู้ใช้เลือกรูปแบบเช็คที่
ต้องการใช้แล้วกดปุ่ม “ ” เพ่ือท าแก้ไขข้อมูลดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลงวดบัญชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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2. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดรูปแบบเช็ค ผู้ใช้จะต้องกดปุ่ม “ ” เพ่ือท าการแก้ไข 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

 
3. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดรูปแบบเช็ค เช่น รหัสรูปแบบเช็ค ชื่อรูปแบบเช็ค เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูล

ตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน ดังรูป 
 

 
 

4. เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล
สินค้า ดังรูป 
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