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สารบัญ 
 

ท ำควำมรู้จักระบบ AI : Optical Character Recognition (AI : OCR)          3 
ขั้นตอนที่ 1 กำรลงทะเบียนสมำชิก เพื่อใช้งำนระบบ AI : OCR           4 
ขั้นตอนที่ 2 กำรสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลบน Website : aigen     8 
ขั้นตอนที่ 3 กำรสร้ำง API Key บน Website : aigen เพื่อน ำไปเชื่อมต่อบนโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz    13 
ขั้นตอนที่ 4 กำรสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงรหัสบัญชีไปบันทึกเอกสำรรำยกำรรำยวัน   16 
ขั้นตอนที่ 5 กำรน ำเข้ำ (Upload) เอกสำร เพื่อส่งข้อมูลเข้ำสู่เมนูรำยกำรรำยวัน บนโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz    20 
 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถคลิกที่รำยกำรสำรบัญ เพื่อไปหน้ำเอกสำรดังกล่ำวได้ทันที 
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ท าความรู้จักระบบ AI : Optical Character Recognition (AI : OCR) 
 

Optical Character Recognition หรือที่เรียกย่อๆ ว่ำ OCR คือ เทคโนโลยี AI ที่มีควำมสำมำรถในกำรแปลงข้อมูลตัวอักษรที่
อยู่ในรูปแบบภำพ เช่น ภำพถ่ำย เอกสำรที่ถูกสแกน หรือไฟล์ PDF ให้กลำยเป็นข้อควำมในรูปแบบดิจิทัลที่สำมำรถน ำไปแก้ไข ค้นหำ 
จัดเก็บ หรือน ำไปประมวลผลในระบบต่ำงๆ ได้อย่ำงสะดวกและมีประสิทธิภำพสูงขึ้น เทคโนโลยีนี้ถูกพัฒนำเพื่อช่วยลดควำมซ ้ำซ้อนใน
กำรท ำงำนเอกสำร และลดควำมผิดพลำดของมนุษย์ (Human Error) ประหยัดเวลำท ำงำนได้มำกกว่ำเดิม และลดภำระของกำรพิมพ์
ข้อควำมด้วยมือ 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz จึงได้น ำเอำเทคโนโลยี OCR ช่วยอ่ำนข้อมูลจำกเอกสำรทำงบัญชี เพียงอัปโหลดรูปก็
สำมำรถบันทึกบัญชีได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว ลดต้นทุนในกำรเก็บเอกสำร และลดเวลำในกำรท ำงำน 
 

เหตุผลที่น าเทคโนโลยี OCR มาใช้งานบัญชี 
 ประหยัดเวลำ ไม่ต้องเสียเวลำมำบันทึกข้อมูลทีละใบ เพียงแค่สแกนเอกสำรใบก ำกับภำษี/ใบส่งของ ใบสั่งซื้อ ใบรับสินค้ำ 

เอกสำรอ่ืนๆ ทำงธุรกิจได้ทันที 
 ประหยัดค่ำใช้จ่ำย กำรแสกนบิล ไม่เพียงแต่ช่วยธุรกิจของคุณประหยัดเวลำ แต่ยังช่วยประหยัดค่ำใช้จ่ำยอีกด้วย  ท ำให้คุณไม่

ต้องเสียค่ำใช้จ่ำยในกำรถ่ำยเอกสำร และลดค่ำใช้จ่ำยในกำรสั่งซื้อกระดำษ 
 ลดควำมผิดพลำด กำรแสกนบิลช่วยลดควำมผิดพลำด เช่น ที่อยู่หรือจ ำนวนเงินผิด ปัญหำเหล่ำนี้สำมำรถสร้ำงควำมเสียหำย

ให้กับธุรกิจได้ด้วยกำรน ำเทคโนโลยี OCR (Optical Character Recognition) มำประยุกต์ใช้กับธุรกิจ ท ำให้ลดปัญหำ และควำมกังวล
ในเร่ืองนี้ได้ 

 ช่วยรักษำสภำพแวดล้อมของโลก เพรำะข้อมูลจะถูกบันทึกไว้ใน Cloud Server และเรียกดูได้ โดยไม่ต้องเปลืองกระดำษในกำร
พิมพ์ 

 ช่วยพัฒนำคุณภำพชีวิตของพนักงำนบัญชี เพรำะกำรบันทึกบัญชีที่มีปริมำณมำกแบบเดิมสร้ำงควำมเครียดในกำรท ำงำน แต่
เมื่อน ำเอำ OCR มำใช้พนักงำนบัญชีสำมำรถใช้เวลำที่เหลือไปท ำงำนที่ส ำคัญกว่ำนั้นได้ เช่น กำรวิเครำะห์ตัวเลขทำงบัญชีหรือช่วย
วำงแผนด้ำนกำรเงิน เป็นต้น 
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ขั้นตอนที่ 1 การลงทะเบียนสมาชิก เพื่อใช้งานระบบ AI : OCR 
 

ก่อนที่ผู้ใช้จะเริ่มใช้งำนระบบ AI : OCR ผู้ใช้จะต้องมีกำรลงทะเบียนสมำชิกก่อน ซึ่งทำงโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 
ได้มีกำรพัฒนำระบบ AI : OCR ร่วมกับค่ำย Aigen โดยมีวิธีกำรลงทะเบียนดังนี้ 

1. ผู้ใช้สำมำรถลงทะเบียนได้ที่ Website : aigencorp.com [หมำยเลข 1] ดังรูปที่ 1.1. 

 
รูปที่ 1.1. กำรเข้ำ Website 

 

2. จำกนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม เริ่มต้นใช้งาน [หมำยเลข 2] ดังรูปที่ 1.2. 

 
รูปที่ 1.2. กำรลงทะเบียนสมำชกิ 
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3. จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำจอส ำหรับกำรกรอกข้อมูลลงทะเบียน ดังรูปที่ 1.3. ซึ่งประกอบไปด้วย 
 Company email [หมำยเลข 3] : ให้ระบุ Email บริษัทหรือส่วนตัว ที่ต้องกำรลงทะเบียน 
 Password [หมำยเลข 4] : ระบุรหัสผ่ำนที่ต้องกำร ตำมเงื่อนไขที่ Website ได้ก ำหนด 
 Confirm password [หมำยเลข 5] : ระบุรหัสผ่ำนอีกครั้ง เพื่อยืนยันควำมถูกต้องของรหัสผ่ำน 

* หมำยเหตุ : ผู้ใช้งำนจะต้องระบุตั้งแต่ 8-20 ตัวอักษร, ต้องมีตัวอักษรพิเศษอย่ำงน้อย 1 ตัว เช่น ! @ # $ % , ต้องมีตัวอักษร
ตัวพิมพ์ใหญ่อย่ำงน้อย 1 ตัว และต้องมีตัวเลขอย่ำงน้อย 1 ตัว 

 ยอมรับเงื่อนไข [หมำยเลข 6] : ให้ผู้ใช้ท ำกำร  ทั้ง 2 เงื่อนไข เพื่อยอมรับเงื่อนไขตำมที่ Website ก ำหนด 
 Sign Up [หมำยเลข 7] : เพื่อยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่ 1.3. กำรกรอกข้อมูลลงทะเบียน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

6   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

4. ทำง Website ได้ด ำเนินกำรส่ง Email ยืนยันกำรลงทะเบียน ให้ผู้ใช้เปิด Email ดังกล่ำว จำกนั้นให้กดปุ่ม Verify email 
[หมำยเลข 8] ดังรูปที่ 1.4. เพื่อยืนยันกำรลงทะเบียน 

 
รูปที่ 1.4. ยืนยันกำรลงทะเบียน 

 

5. หลังจำกที่กดปุ่มยืนยันกำรลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะกลับมำที่หน้ำ Website ในส่วนของหน้ำจอ Log in ให้ผู้ใช้ท ำกำรกรอก
ข้อมูล Email และ Password [หมำยเลข 9] ที่ได้ลงทะเบียน ดังรูปที่ 1.5. และกดปุ่ม Log in [หมำยเลข 10] เพื่อเข้ำสู่ระบบ 

 
1.5. กำร Log in เข้ำสู่ระบบ 
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6. ให้ผู้ใช้กรอกข้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน, ชื่อบริษัท และเบอร์โทรศัพท์ [หมำยเลข 11] ดังรูปที่ 1.6. หลังจำกที่กรอกข้อมูลทั้งหมด
เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 12] เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 1.6. กำรระบุข้อมูลผู้ใช้ 

 

7. หลังจำกที่กรอกข้อมูลทั่วไปของผู้ใช้งำนเรียบร้อยแล้ว ทำง Website จะกลับมำแสดงจอหน้ำเมนูในกำรใช้งำน ดังรูปที่ 1.7. 

 
รูปที่ 1.7. รูปภำพเมนูในกำรใชง้ำนทัง้หมด 
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ขั้นตอนที่ 2 การสร้างต้นแบบเงื ่อนไขในการก าหนดหัวข้อและโค้ด (Code) 
ส าหรับการดึงข้อมูลบน Website : aigen 
 

1. หลังจำกที่ผู้ใช้ได้มีกำร Log in เข้ำสู่ระบบบน Website : aigencorp.com เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม MY TEMPLATE 
[หมำยเลข 1] เพื่อสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำรที่ Upload ดังรูปที่ 2.1. 

 
รูปที่ 2.1. กำรสร้ำง Template เพื่อดึงเงื่อนไขอักษร 

 

2. จำกนั ้นให้ผู ้ใช้กดปุ ่ม DRAG YOUR FILES HERE OR CLICK IN THIS AREA FOR CREATE DOC TYPE [หมำยเลข 2] 
เพื่อเลือกเอกสำรใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน ที่ต้องกำรสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึง
ข้อมูลในเอกสำร ดังรูปที่ 2.2. 

* หมำยเหตุ : จะต้องเป็นเอกสำรนำมสกุล PDF, PNG, TIFF, JPEG หรือ JPG ขนำดไม่เกิน 10MB 

 
รูปที่ 2.2. เลือกเอกสำรที่ต้องกำรสร้ำงตน้แบบเงื่อนไข 
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3. ให้ผู้ใช้ เลือกเอกสาร [หมำยเลข 3] ที่ต้องกำรสร้ำงตน้แบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลใน
เอกสำร เมื่อด ำเนินกำรเลือกเอกสำรเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Open [หมำยเลข 4] ดังรูปที่ 2.3. 

 
รูปที่ 2.3. เลือกเอกสำรที่ต้องกำรสร้ำงตน้แบบเงื่อนไข 

 

4. ระบบจะแสดงหน้ำจอ Edit my template ซึ่งเป็นหน้ำจอที่ใช้ก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร 
ประกอบไปด้วย 

 Template name [หมำยเลข 5] : ก ำหนดชื่อของเอกสำรต้นแบบ เช่น ตัวอย่ำง – ใบก ำกับภำษี หรือตัวอย่ำง – ใบก ำกับ
ภำษี เป็นต้น 

 Document Type [หมำยเลข 6] : ก ำหนดชื่อประเภทของเอกสำรต้นแบบ เช่น ใบก ำกับภำษี, ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
 + Add [หมำยเลข 7] : กำรเพิ่มหัวข้อ Description และโค้ด (Code) Field Name ที่ใช้ส ำหรับกำรดึงข้อมูลเอกสำร 
 Description [หมำยเลข 8] : ก ำหนดชื่อหัวข้อที่พบในเอกสำรต้นแบบ เช่น ชื่อบริษัท, เลขที่เอกสำร, วันที่เอกสำร เป็นต้น 

* หมำยเหตุ : ควรระบุเฉพำะหัวข้อที่มีควำมจ ำเป็นในกำรดึงข้อมูลไปบันทึกบัญชีเท่ำนั้น ผู้ใช้ไม่จ ำเป็นต้องระบุทุกหัวข้อ 

 Field Name [หมำยเลข 9] : ก ำหนดชื่อโค้ด (Code) ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร ซึ่งมีโค้ด (Code) ที่ระบบรองรับ
ทั้งหมดดังนี้ 

Description  Field Name 
ชื่อบริษัท ----> CustomerName 

เลขที่เอกสำร ----> DocNo 
วันที่เอกสำร ----> DocDate 

เลขที่ใบก ำกับภำษ ี ----> InvoiceNo 
วันที่ใบก ำกบัภำษ ี ----> InvoiceDate 

รวมเงิน ----> TotalAmount 
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เงินมัดจ ำ ----> DepositAmount 
ส่วนลด ----> DiscountAmount 

ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ----> VatAmount 
จ ำนวนเงินทัง้สิ้น ----> InvoiceAmount 

เงินสด ----> CashAmount 
เช็ค ----> CQAmount 

เงินโอน ----> TransferAmount 
บัตรเครดิต ----> CreditAmount 

ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย ----> WhtAmount 
 

เมื่อระบุข้อมูลต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม SAVE TEMPLATE [หมำยเลข 10] เพื่อบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 2.4. 

 
รูปที่ 2.4. กำรสร้ำงเอกสำรต้นแบบ 
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กำรสร้ำงต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) มีทั้งหมด 2 รูปแบบหลัก ได้แก่ “Template – ใบก ำกับภำษี” 
และ “Template – ใบเสร็จรับเงิน” ดังรูปที่ 2.5. และรูปที่ 2.6. 
 

ตัวอย่ำง : กำรสร้ำงตน้แบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) รูปแบบ “Template – ใบก ำกับภำษี” 

 
NO Description  Field Name 

 ชื่อบริษัท ----> CustomerName 

 เลขที่เอกสำร ----> DocNo 

 วันที่เอกสำร ----> DocDate 

 เลขที่ใบก ำกับภำษ ี ----> InvoiceNo 

 วันที่ใบก ำกบัภำษ ี ----> InvoiceDate 

 รวมเงิน ----> TotalAmount 

 เงินมัดจ ำ ----> DepositAmount 

 ส่วนลด ----> DiscountAmount 

 ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ----> VatAmount 

 จ ำนวนเงินทัง้สิ้น ----> InvoiceAmount 
รูปที่ 2.5. ตัวอย่ำงกำรก ำหนด Template – ใบก ำกับภำษ ี
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ตัวอย่ำง : กำรสร้ำงตน้แบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) รูปแบบ “Template – ใบเสร็จรับเงิน” 

 
NO Description  Field Name 

 ชื่อบริษัท ----> CustomerName 

 เลขที่เอกสำร ----> DocNo 

 วันที่เอกสำร ----> DocDate 

 เลขที่ใบก ำกับภำษ ี ----> InvoiceNo 

 วันที่ใบก ำกบัภำษ ี ----> InvoiceDate 

 รวมเงิน ----> TotalAmount 

 ภำษีมูลค่ำเพิ่ม ----> VatAmount 

 จ ำนวนเงินทัง้สิ้น ----> InvoiceAmount 

 เงินสด ----> CashAmount 

 เช็ค ----> CQAmount 

 เงินโอน ----> TransferAmount 

 บัตรเครดิต ----> CreditAmount 

 ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย ----> WhtAmount 

รูปที่ 2.6. ตัวอย่ำงกำรก ำหนด Template – ใบเสร็จรับเงิน 
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ขั้นตอนที่ 3 การสร้าง API Key บน Website : aigen เพื่อน าไปเชื่อมต่อบน
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz  
 

1. หลังจำกที่ผู้ใช้ได้มีกำร Log in เข้ำสู่ระบบบน Website : aigencorp.com เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม API KEY [หมำยเลข 
1] และกดปุ่ม Create Project [หมำยเลข 2] เพื่อสร้ำงโปรเจคงำน API Key ในกำรเชื่อมต่อบนโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 
ดังรูปที่ 3.1. 

 
รูปที่ 3.1. กำรสร้ำง API Key 

 

2. ให้ผู้ใช้ท ำกำรระบุชื่อ Project Name [หมำยเลข 3] ตำมที่ต้องกำร เมื่อระบุเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Submit [หมำยเลข 4] 
เพื่อบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 3.2. 

 
รูปที่ 3.2. กำรระบุชื่อ Project Name 
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3. ระบบย้อนกลับมำที่หน้ำ API KEY ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่หัวข้อ Project Name [หมำยเลข 5] ที่ผู้ใช้ได้มีกำรสร้ำงไว้ และให้ท ำกำร
คัดลอก (Copy) API Key [หมำยเลข 6] ดังรูปที่ 3.3. 

 
รูปที่ 3.3. กำรคัดลอก API Key 

 

4. จำกนั้นให้ผู้ใช้เข้ำสู่โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz และไปที่ระบบ Setting [หมำยเลข 7] เลือก System [หมำยเลข 8] 
กดปุ่มที่เมนู API Setting [หมำยเลข 9] ดังรูปที่ 3.4. 

 
รูปที่ 3.4. กำรเข้ำสู่ระบบ API Setting 
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5. จำกนั้นให้ผู ้ใช้กดปุ่ม  [หมำยเลข 10] เพื่อเปิดใช้งำนกำรเชื่อมต่อ OCR (AIGEN) และน าข้อมูล API Key ที่ได้คัดลอก 
(Copy) [หมำยเลข 11] ระบุให้ช่องดังกล่ำวให้เรียบร้อย ดังรูปที่ 3.5. และท ำให้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 12] เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
รูป 3.5. กำรระบุ API Key ในโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 
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ขั้นตอนที่ 4 การสร้างต้นแบบเงื่อนไขในการผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ส าหรับ
การดึงรหัสบัญชีไปบันทึกเอกสารรายการรายวัน 
 

1. ให้ผู้ใช้เข้ำสู่โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz และไปที่ระบบ Setting [หมำยเลข 1] เลือก GL [หมำยเลข 2] กดปุ่มที่เมนู 
เอกสารเชื่อม GL [หมำยเลข 3] ดังรูปที่ 3.4. 

 
รูปที่ 4.1. กำรเข้ำถึงเมนูเอกสำรเชื่อม GL 

 

2. จะพบหัวข้อ Auto Key (OCR) [หมำยเลข 4] และรูปแบบสมุดบัญชีรายการรายวัน [หมำยเลข 5] ตำมประเภทสมุดบัญชีให้
อัตโนมัติ ให้ผู้ใช้กดปุ่ม  เพื่อเข้ำไปก ำหนดรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ในแต่ละประเภทสมุดบัญชี ดังรูปที่ 4.2. 

 
รูปที่ 4.2. รูปแบบเอกสำรรำยกำรรำยวัน 
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3. กำรตั้งค่ำผูกรหัสบัญชีและโค้ด (Code) ในแต่ละประเภทเอกสำรสมุดบัญชี ได้แบ่งเป็น 2 ส่วน ซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้ 
 การก าหนดชื่อรูปแบบและเงื่อนไขอื่นๆ [หมำยเลข 6] มีรำยละเอียดดังนี้ 

 รหัสรูปแบบ : กำรก ำหนดรหัสรูปแบบเอกสำรเชื่อม GL ที่ใช้ส ำหรับกำรจ ำแนกและเรียงล ำดับรำยกำร เพื่อให้
ง่ำยต่อกำรค้นหำ 

 ค่าเริ่มต้น : กำรก ำหนดให้รูปแบบเอกสำรเชื่อม GL ที่สร้ำงเป็นรูปแบบหลัก และน ำไปแสดงในหน้ำจอบันทึก
เอกสำรโดยอัตโนมัติ 

 รหัสสมุดบัญชี : กำรเลือกสมุดบัญชีของเอกสำรเชื่อม GL เช่น สมุดรำยวันทั่วไป, สมุดรำยวันขำย หรือสมุด
รำยวันจ่ำย เป็นต้น ผู้ใช้สำมำรถสร้ำงรำยชื่อสมุดบัญชีใหม่ได้ที่เมนูก ำหนดตัวเลือก 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มตัวเลือกรำยชื่อสมุดบัญชีใหม่ได้ที่ “เมนูก ำหนดตัวเลือก (ENUM)” 

 ชื่อรูปแบบ : กำรก ำหนดชื่อเรียกหรือชื่อหัวข้อเอกสำรเชื่อม GL ที่ต้องกำรสร้ำง 
 เมน ู: แสดงชื่อเมนูที่ผู้ใช้ก ำลังตั้งค่ำ โดยระบบจะแสดงชื่อเมนูให้อัตโนมัติ 
 ค าอธิบาย : กำรระบุข้อควำมค ำอธิบำยไว้เบื้องต้น โดยข้อควำมที่ระบุจะน ำไปบันทึกในเอกสำรรำยกำรรำยวันทุก

ทุกเอกสำร 
 Option เพิ่มเติม : กำรก ำหนดเงื่อนไขกำรดึงข้อมูลเพิ่มเติม ที่ต้องกำรให้แสดงในช่องค ำอธิบำยของเอกสำร

รำยกำรรำยวัน ซึ่งมีรำยละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 
o เพิ่มชื่อลูกหนี้/เจ้าหนี้ในค าอธิบาย : กำรก ำหนดให้ระบบดึงชื่อลูกหนี้หรือเจ้ำหนี้ ที่ผู้ใช้ได้สร้ำงเอกสำร

กำรขำยหรือเอกสำรกำรจัดซื้อ ให้แสดงต่อท้ำยในช่องค ำอธิบำยของเอกสำรรำยกำรรำยวันโดยอัตโนมัติ 
o เพิ่มหมายเหตุท้ายฟอร์มในค าอธิบาย : กำรก ำหนดให้ระบบดึงค ำอธิบำยหมำยเหตุ ที่ผู้ใช้ได้มีกำรระบุ

ใน Note & Attachment ของเอกสำรกำรขำยหรือเอกสำรกำรจัดซื้อ ให้แสดงต่อท้ำยในช่องค ำอธบิำย
ของเอกสำรรำยกำรรำยวันโดยอัตโนมัติ 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้จะต้อง  ในเงื่อนไขที่ต้องกำรใช้งำน ซึ่งสำมำรถเปิดใช้งำนได้มำกกว่ำ 1 เง่ือนไข 

 GL Account List [หมำยเลข 7] มีรำยละเอียดดังนี้ 
 มีผลด้านบัญชี : มีทั้งหมด 2 รูปแบบได้แก่ มีผลด้ำนเดบิต (Dr.) และมีผลด้ำนเครดิต (Cr.) 
 รายการบัญชี : กำรระบุชื่อหัวข้อบัญชี ที่ต้องกำรใช้ก ำหนดรหัสบัญชีและโค้ด (Code) 

* หมำยเหตุ : ระบบได้มีกำรก ำหนดช่ือหัวข้อบัญชีตำมรูปแบบบันทึกบัญชีมำตรฐำนไว้เบื้องต้นทั้งหมด 
 รหัสบัญชี : กำรผูกรหัสบัญชีที่จะน ำไปบันทึกในเอกสำรรำยกำรรำยวัน โดยให้ผู้ใช้กด  เพื่อเลือกรหัสบัญชี 
 Field Name : ก ำหนดชื่อโค้ด (Code) ที่ใช้ส ำหรับกำรเชื่อมต่อดึงข้อมูล API โดยชื่อโค้ด (Code) จะต้องตรงกับ

ที่ตั้งค่ำบน Website : aigencorp.com ซึ่งมีรำยละเอียดของโค้ด (Code) ทั้งหมดดังนี้ 
* หมำยเหตุ : ระบบได้มีกำรก ำหนดช่ือโค้ด (Code) เบื้องต้นทั้งหมด 

มีผลด้านบัญช ี รายการบัญชี Field Name ดึงข้อมูลจาก 
บัญชีขายเชื่อ 

Dr ลูกหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount จ ำนวนเงินทัง้สิ้น 
Dr เงินมัดจ ำรับล่วงหนำ้ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Dr ส่วนลดจ่ำย DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 
Cr รำยได้ขำยสินคำ้ TotalAmount รวมเงิน 
Cr ภำษีขำย VatAmount ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
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มีผลด้านบัญช ี รายการบัญชี Field Name ดึงข้อมูลจาก 
บัญชีรับช าระหนี ้

Dr เงินสด CashAmount เงินสด 
Dr เช็ครับล่วงหนำ้ CQAmount เช็ค 
Dr ลูกหนี้บัตรเครดิต CreditAmount บัตรเครดิต 
Dr เงินโอน TransferAmount เงินโอน 
Dr เงินมัดจ ำรับล่วงหนำ้ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Dr ส่วนลดจ่ำย DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 
Dr ภำษีถูกหัก ณ ที่จ่ำย WhtAmount ภำษีถูกหัก ณ ที่จ่ำย 
Dr ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ OtherAmount ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
Dr ค่ำธรรมเนียมธนำคำร BankFees ค่ำธรรมเนียมธนำคำร 
Dr ลูกหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount รวมเงินจ่ำยทั้งสิ้น 
Cr ดอกเบี้ยรับ InterestAmount ดอกเบี้ยรับ 
Cr รำยได้อื่นๆ OtherRevenueAmount รำยได้อื่นๆ 
Cr ภำษีขำย VatAmount เงินภำษ ี

บัญชีซื้อเชื่อ 
Dr ซื้อสินค้ำ TotalAmount รวมเงิน 
Dr ภำษีซื้อ VatAmount ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
Cr เจ้ำหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount จ ำนวนเงินทัง้สิ้น 
Cr เงินมัดจ ำจำ่ยล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Cr ส่วนลดรบั DiscountAmount ส่วนลดกำรค้ำ 

บัญชีจ่ายช าระหนี้ 
Dr เจ้ำหนี้กำรค้ำ InvoiceAmount รวมเงินจ่ำยทั้งสิ้น 
Dr ดอกเบี้ยจ่ำย InterestAmount ดอกเบี้ยจ่ำย 
Dr ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ OtherAmount ค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ 
Dr ค่ำธรรมเนียมธนำคำร BankFees ค่ำธรรมเนียมธนำคำร 
Dr ภำษีซื้อ VatAmount เงินภำษ ี
Cr เงินสด CashAmount เงินสด 
Cr เช็คจ่ำยล่วงหน้ำ CQAmount เช็ค 
Cr เงินโอน TransferAmount เงินโอน 
Cr เงินมัดจ ำจำ่ยล่วงหน้ำ DepositAmount เงินมัดจ ำ 
Cr ส่วนลดรบั DiscountAmount ส่วนลดรบั 
Cr ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย WhtAmount ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย 
Cr รำยได้อื่นๆ OtherRevenueAmount รำยได้อื่นๆ 
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เมื่อระบุข้อมูลต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 8] เพื่อบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 4.3. 

 
รูปที่ 4.3. กำรก ำหนดรหัสบัญชแีละโค้ด (Code) 
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ขั้นตอนที่ 5 การน าเข้า (Upload) เอกสาร เพื่อส่งข้อมูลเข้าสู่เมนูรายการรายวัน 
บนโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 
 

1. หลังจำกที่ผู้ใช้ได้มีกำรตั้งค่ำส่วนต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ท ำกำร Log in เข้ำสู่ระบบบน Website : aigencorp.com 
และให้ผู้ใช้กดปุ่ม MY TEMPLATE [หมำยเลข 1] เพื่อเข้ำสู่ต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ที่สร้ำงไว้ตั้งแต่ขั้นตอน
ที่ 2 ส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำรที่ Upload ดังรูปที่ 5.1. 

 
รูปที่ 5.1. กำรเข้ำสู่ต้นแบบเงื่อนไขในกำรก ำหนดหัวข้อและโค้ด (Code) ที่สร้ำงไว ้

 

2. ให้ผู้ใช้ท ำกำรเลือก Template [หมำยเลข 2] ที่ต้องกำร Upload เอกสำร ดังรูปที่ 5.2. 

 
รูปที่ 5.2. เลือก Template ที่ต้องกำร Upload เอกสำร 
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3. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม DRAG YOUR FILES HERE OR CLICK IN THIS AREA FOR CREATE DOC TYPE [หมำยเลข 3] เพื่อเลือก
เอกสำรใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงินที่ต้องกำร Upload เอกสำรส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร ดังรูปที่ 5.3. 

* หมำยเหตุ : จะต้องเป็นเอกสำรนำมสกุล PDF, PNG, TIFF, JPEG หรือ JPG ขนำดไม่เกิน 10MB 

 
รูปที่ 5.3. เลือกเอกสำรที่ต้องกำร Upload 

 

4. ให้ผู้ใช้ เลือกเอกสาร [หมำยเลข 4] ที่ต้องกำร Upload เอกสำรส ำหรับกำรดึงข้อมูลในเอกสำร เมื่อด ำเนินกำรเลือกเอกสำร
เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม Open [หมำยเลข 5] ดังรูปที่ 5.4. 

 
รูปที่ 5.4. เลือกเอกสำรที่ต้องกำร Upload 
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5. ระบบจะแสดงตัวอย่ำงแบบฟอร์มเอกสำรที่ได้มีกำร Upload เข้ำไปเพื่อให้ตรวจสอบควำมถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Submit [หมำยเลข 6] เพื่อดึงหัวข้อเอกสำรและโค้ด (Code) ดังรูปที่ 5.5. 

* หมำยเหตุ : ในขั้นตอนนี้ท่ำนจะต้องเสียแต้ม        จ ำนวน 1 แต้มในทันท ี

 
รูปที่ 5.5. กำรดึงหัวข้อเอกสำรและโค้ด (Code) 
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6. หลังจำกที่ระบบประมวลผลกำรดึงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดง Field และ Value ดังรูปที่ 5.6. ให้ผู้ใช้ท ำกำรตรวจสอบข้อมูล
ว่ำแสดงผลถูกต้องรึไม่ 

* หมำยเหตุ : ห้ำมกดปุ่ม Submit ซ ้ำโดยเด็ดขำด เพรำะจะท ำใหเ้สียแต้ม        จ ำนวน 1 แต้มซ ้ำอีกครั้งในทันท ี

 
รูปที่ 5.6. กำรแสดงผลลัพธ์กำรดึงข้อมูล 
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7. จำกนั้นให้ผู้ใช้เข้ำสู่โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz และไปที่ระบบ Accounting [หมำยเลข 7] เลือก General Ledger 
[หมำยเลข 8] กดปุ่มที่เมนู Auto Key (OCR) [หมำยเลข 9] ดังรูปที่ 5.7. 

 
รูปที่ 5.7. กำรเข้ำเมนู Auto Key (OCR) 

 

8. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม New [หมำยเลข 10] เพื่อสร้ำงรำยกำรดึงข้อมูลใหม่ ดังรูปที่ 5.8. 

 
รูปที่ 5.8. กำรสร้ำงเอกสำรดึงข้อมูลใหม่ 
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9. ระบบจะแสดงหน้ำจอส ำหรับกำรเลือกเงื่อนไข ซึ่งประกอบไปด้วย 
 รหัสสมุดบัญชี [หมำยเลข 11] : เลือกรหัสสมุดบัญชีหรือที่เรียกว่ำ ใบส ำคัญ (Voucher) ซึ่งประกอบไปด้วย ใบส ำคัญจ่ำย, 

ใบส ำคัญรับ, ใบส ำคัญชื่อ, ใบส ำคัญขำย หรือใบส ำคัญรำยวันทั่วไป เป็นต้น 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มรหัสสมุดบัญชีใหม่ ได้ที่เมนูก ำหนดตัวเลือก 

 เอกสารเชื่อม GL [หมำยเลข 12] : เลือกรูปแบบกำร Post GL ซึ่งรูปแบบจะสอดคล้องกับรหัสสมุดบัญชีที่เหลือ 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถก ำหนดรูปแบบกำร Post GL ได้ที่เมนูเอกสำรเชื่อม GL 

 API End Point [หมำยเลข 13] : ให้ผู้ใช้ท ำกำรคัดลอก (Copy) API End point ของ my Template ที่ Upload เอกสำร 
ดังรูปที่ 5.9. 

 
รูปที่ 5.9. กำรคัดลอก (Copy) API End point 

 

 เลือกไฟล์ [หมำยเลข 14] : ให้ผู้ใช้เลือกไฟล์เอกสำรที่ได้ Upload บน Website : aigencorp.com น ำมำ Upload บน
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz ด้วยทุกครั้ง เพื่อให้ระบบน ำมำตรวจสอบและป้องกันกำรดึงข้อมูลเอกสำรผิดฉบับ 

 Next [หมำยเลข 15] : เพื่อให้ระบบได้ท ำกำรประมวลผลและตรวจสอบ หำกพบข้อมูลระบบจะแสดงรำยกำรเอกสำรใน
ตำรำง Auto Key (OCR) 

หลังจำกที่ระบุข้อมูลและตรวจสอบกำร Upload ต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 16] เพื่อบันทึก
ข้อมูล ดังรูปที่ 5.10. 

 
รูปที่ 5.10. กำรตรวจสอบข้อมูล 
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10. หลังจำกที่ผู้ใชง้ำนบนัทึกกำรดึงข้อมูลเอกสำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะย้อนกลับมำยังหนำ้รำยกำรเอกสำรทั้งหมด ให้ผู้ใช้กดเลือก
รำยกำรเอกสำรที่ต้องกำรโอนยำ้ยไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน ดังรปูที่ 5.11. 

 
รูปที่ 5.11. กำรเลือกเอกสำรเพื่อโอนย้ำยไปรำยกำรรำยวัน 

 

11. ซึ่งเอกสำรที่ยังไม่ได้โอนย้ำยไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน จะมีสถำนะ รอโอนย้าย (Waiting) [หมำยเลข 18] ดังรูปที่ 5.12. ให้ผู้ใช้
ท ำกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรบันทึกรหัสบัญชี หำกมีจุดที่ต้องกำรปรับแก้ไขทำงผู้ใช้สำมำรถด ำเนินกำรปรับได้ทันที หลังจำกที่
ตรวจสอบรำยละเอียดต่ำงๆ ทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save [หมำยเลข 19] ทำงด้ำนมุมขวำบนของหน้ำจอโปรแกรม 

 
รูปที่ 5.12. แก้ไขข้อมูลกำร Post GL ตำมที่ต้องกำร 
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12. หลังจำกที่ผู้ใช้ได้บันทึกเอกสำรเรียบร้อยแล้ว ระบบจะด ำเนินกำรส่งเอกสำร OCR ไปยังเมนูรำยกำรรำยวัน อัตโนมัติ และ
สถำนะเอกสำรถูกเปลี่ยนเป็น สถานะโพสต์แล้ว (Posted) [หมำยเลข 20] ดังรูปที่ 5.13. 

 
รูปที่ 5.13. กำรบันทึกเอกสำร OCR 

 

13. สำมำรถตรวจสอบเอกสำร OCR ที่ถูกโอนย้ำยที่ระบบ Accounting [หมำยเลข 21] เลือก General Ledger [หมำยเลข 22] 
กดปุ่มที่เมนู รายการรายวัน [หมำยเลข 23] ดังรูปที่ 5.14. 

 
รูปที่ 5.14. กำรเข้ำถึงเอกสำร OCR ที่ถูกโอนย้ำย 
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14. ซึ่งเอกสำรที่ถูกโอนย้ำยจะแสดงเป็นชื่อเมนู Auto Key (OCR) เพื่อให้ง่ำยต่อกำรค้นหำและจ ำแนก ผู้ใช้สำมำรถแก้ไขปรับปรงุ
ยอดรำยกำรรำยวันตำมที่ต้องกำรได้ ดังรูปที่ 5.15. 

 
รูปที่ 5.15. กำรเลือกเอกสำร OCR ที่ถูกโอนย้ำย 
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