
 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
287 ม. 5 ต.สันทรายน้อย อ.สันทราย จ.เชียงใหม่ 50210 โทรศัพท์: 0-2402-8068, 081-359-7689, 081-359-6936 
Email: support@prosoftibiz.com Website:  www.prosoftibiz.com  

 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-402-8068, 081-359-7689, 081-359-6936 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

การ Import ข้อมูลค่าเร่ิมต้น (Master Data) 
โดยปกติแลว้โปรแกรมบญัชีออนไลน ์Prosoft ibiz จะมีการตั้งค่าขอ้มูลเร่ิมตน้บางส่วนใหเ้รียบร้อยแลว้ และผูใ้ชง้านสามารถก าหนดขอ้มูลเพ่ิมเติมของกิจการผูใ้ชไ้ด ้โดยการก าหนดขอ้มูลค่าเร่ิมตน้ 

(Master Data)  สามารถเพ่ิมในระบบท่ีละรายการ หรือ เลือกใชก้าร Import ขอ้มูลค่าเร่ิมตน้ (Master Data) เพ่ือลดเวลาการท างานซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถ Import ขอ้มูลค่าเร่ิมตน้ไดท้ั้งหมด 6 ระบบ ไดแ้ก่ ขอ้มูล
ผูส้นใจ, ลูกหน้ี, เจา้หน้ี, สินคา้, บริการ และรหสับญัชี  มีรายละเอียดและวิธีการ Import ดงัน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 
เลือกเมนูท่ีตอ้งการ Import 

ขั้นตอนที่ 2 
การเลือกค าสัง่ Import ขอ้มูล 

ขั้นตอนที่ 3 
หนา้จอ Downalod Template ส าหรับ Import 
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ขั้นตอนที่ 4 
ท าการระบุขอ้มูลท่ีตอ้งการ Import ใหค้รบถว้น ซ่ึงมีบางหวัขอ้ท่ีระบบไดท้ าการ “Require” ไว ้และหากไม่ระบุขอ้มูลลงในหวัขอ้ท่ี Require จะท าใหไ้ม่สามารถ Import ขอ้มูลได ้
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ขั้นตอนที่ 5 
ใหก้ดปุ่ม “เลือกไฟล์” จากนั้นระบบจะแสดงสถานท่ีจดัเกบ็ File Import ใหท้ าการเลือก File ท่ีตอ้งการ Import เม่ือ
เลือก File Import เรียบร้อยแลว้สามารถกดปุ่ม “Next” ไดท้นัที 

 

ขั้นตอนที่ 6 
โดยระบบจะท าการตรวจสอบขอ้มูล และแสดงรายละเอียดรายการขอ้มูลท่ี Import ทั้งหมด ใหท้ าการตรวจสอบ
ความถูกตอ้งของขอ้มูล หากพบวา่ไม่มีขอ้ผิดพลาดสามารถกดปุ่ม “Import” ไดท้นัที 
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