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6 กลุ่ม ความสามารถของโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz ที่ตอบโจทย์การท างานของส านักงานบัญชี  
กำรท ำงำนของส ำนักงำนบัญชีในแต่ละวัน ไม่ได้มีแค่กำรบันทึกรำยรับรำยจ่ำยเท่ำนั้น แต่ยังต้องดูแลข้อมูลของลูกค้ำหลำยบริษัท จัดกำรเอกสำร ตรวจสอบรำยกำรบัญชี 

จัดท ำรำยงำน และดูแลเรื่องภำษีให้ถูกต้องตำมก ำหนดเวลำ 
หำกต้องท ำงำนทุกอย่ำงด้วยขั้นตอนที่ซับซ้อน ก็อำจท ำให้เสียเวลำและเพิ่มภำระในกำรท ำงำนมำกขึ้น กำรเลือกใช้  โปรแกรมบัญชีส ำหรับส ำนักงำนบัญชี ที่มีฟังก์ชัน

รองรับกำรท ำงำนอย่ำงครบถ้วน จึงเป็นตัวช่วยส ำคัญท่ีจะท ำให้งำนบัญชีสะดวกและเป็นระบบมำกขึ้น 
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz เป็นโปรแกรมที่ออกแบบมำเพ่ือรองรับกำรท ำงำนด้ำนบัญชี โดยมีควำมสำมำรถที่ช่วยให้ส ำนักงำนบัญชีจัดกำรงำนต่ำง ๆ ได้ง่ำยขึ้น 

ซึ่งสำมำรถแบ่งออกเป็น 6 กลุ่มหลัก โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 

1. การจัดการระบบบัญชีและข้อมูลพื้นฐาน 
กำรเริ่มต้นท ำบัญชีให้เป็นระบบ ต้องมีกำรเตรียมข้อมูลและก ำหนดรูปแบบกำรท ำงำนให้เหมำะสมกับแต่ละุุรกิจ ไม่ว่ำจะเป็นกำรก ำหนดงวดบัญชี กำรจัดสมุดบัญชี หรือ

กำรจัดท ำผังบัญชี โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz มีควำมสำมำรถท่ีช่วยจัดกำรข้อมูลพื้นฐำนได้อย่ำงยืดหยุ่น โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
1.1 เปิดงวดบัญชีใหม่ได้ แม้งวดเก่ายังท าไม่เสร็จ 
บำงครั้งส ำนักงำนบัญชีอำจยังตรวจสอบเอกสำรของเดือนเก่ำไม่เสร็จ แต่ก็จ ำเป็นต้องเริ่มบันทึกข้อมูลของเดือนใหม่ไปพร้อมกัน โดยโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 

สำมำรถเปิดงวดบัญชีใหม่ได้ โดยไม่จ ำเป็นต้องปิดงวดเดิมก่อน อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 

 
 

นอกจำกนีย้ังสำมำรถเพ่ิมงวดพิเศษส ำหรับบันทึกข้อมูลปรับปรุงรำยกำรบัญชีได้อีกด้วย 
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1.2 เพิ่มสมุดบัญชีได้ตามต้องการ 
สมุดบัญชีเป็นส่วนที่ใช้แยกประเภทของรำยกำรต่ำง ๆ เช่น สมุดซื้อ สมุดขำย สมุดรับเงิน สมุดจ่ำยเงิน และสมุดรำยวันทั่วไป และหำกสมุดบัญชีที่มีอยู่ยังไม่เพียงพอต่อ

กำรท ำงำน โดยโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz สำมำรถเพ่ิมสมุดบัญชีได้ตำมต้องกำร เพ่ือให้เหมำะกับรูปแบบกำรท ำงำนของุุรกิจ อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 

 
 

1.3 สร้างและแก้ไขผังบัญชีได้ด้วยตัวเอง 
ผังบัญชีเป็นกำรจัดหมวดหมู่บัญชี เช่น เงินสด ลูกหนี้ รำยได้ และค่ำใช้จ่ำย ซึ่งแต่ละุุรกิจอำจมีกำรจัดหมวดหมู่บัญชีแตกต่ำงกัน และโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft 

ibiz สำมำรถสร้ำงผังบัญชีให้อัตโนมัติตำมรูปแบบมำตรฐำน และยังสำมำรถเพ่ิม ลบ หรือแก้ไขผังบัญชีได้เอง รวมถึงน ำเข้ำข้อมูลจำก Excel อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 
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1.4 ค้นหาข้อมูลลูกค้าและผู้ขายจากกรมสรรพากรได้ 
เวลำบันทึกเอกสำรซื้อหรือขำย จ ำเป็นต้องกรอกชื่อ ที่อยู่ และเลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีให้ถูกต้อง  และโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz สำมำรถค้นหำข้อมูลลูกค้ำ

และผู้ขำยจำกข้อมูลกรมสรรพำกรได้โดยตรง อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 

 
 

2. การบันทึกบัญชีและจัดการเอกสาร 
งำนบันทึกบัญชีเป็นงำนที่ต้องท ำเป็นประจ ำ และบำงครั้งเอกสำรแต่ละรำยกำรก็มีวิุีบันทึกบัญชีไม่เหมือนกัน หำกต้องมำนั่งก ำหนดรำยกำรใหม่ทุกครั้ง ก็อำจท ำให้

เสียเวลำโดยไม่จ ำเป็น ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz จึงมีฟังก์ชันที่ช่วยให้กำรบันทึกบัญชีและจัดกำรเอกสำรท ำได้สะดวกขึ้น โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
2.1 ตั้งค่ารูปแบบการบันทึกบัญชีอัตโนมัติได้หลายแบบ 
เอกสำรแต่ละประเภทอำจมีวิุีบันทึกบัญชีแตกต่ำงกัน ผู้ใช้งำนจึงสำมำรถสร้ำงรูปแบบกำรบันทึกบัญชีเก็บไว้ล่วงหน้ำได้หลำยแบบ และเลือกใช้ให้ตรงกับรำยกำรที่ก ำลัง

บันทึกได้ทันท ีอ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 
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2.2 ก าหนดเลขท่ีเอกสารได้ตามต้องการ 
แต่ละบริษัทอำจต้องกำรรูปแบบเลขที่เอกสำรไม่เหมือนกัน เช่น INV-001 หรือ RC-001 ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz สำมำรถก ำหนดรูปแบบเลขท่ีเอกสำร

ได้เอง ทั้งตัวอักษรน ำหน้ำ รูปแบบวันที่ และกำรเริ่มนับเลขใหม่ตำมวัน เดือน หรือปี นอกจำกนี้ยังสำมำรถก ำหนดรูปแบบแยกตำมสำขำได้ อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 

 
 

2.3 บันทึกบัญชีโดยตรง พร้อมเลือกข้อมูลลูกหนี้และเจ้าหนี้ได้ 
นอกจำกกำรบันทึกบัญชีผ่ำนระบบซื้อ ขำย รับ และจ่ำยแล้ว ผู้ใช้งำนยังสำมำรถเข้ำไปบันทึกรำยกำรบัญชีรำยวันได้โดยตรง โดยสำมำรถเลือกข้อมูลลูกหนี้และเจ้ำหนี้มำ

อ้ำงอิงในรำยกำรได้ ช่วยให้กำรบันทึกบัญชีท ำได้สะดวกและตรวจสอบข้อมูลได้ง่ำยขึ้น อ่ำนรำยละเอียดกำรบันทึกรำยกำรรำยวันที่นี้ คลิก! 
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3. การตรวจสอบและรายงานทางบัญชี 
กำรท ำบัญชีไม่ได้จบแค่กำรบันทึกข้อมูล แต่ยังต้องตรวจสอบด้วยว่ำมีเอกสำรอะไรบ้ำงที่บันทึกเข้ำมำแล้ว รำยกำรบัญชีถูกต้องหรือไม่ และยอดเงินต่ำง ๆ ตรงตำมที่ควร

จะเป็นหรือเปล่ำ ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz มีรำยงำนที่ช่วยให้ส ำนักงำนบัญชีตรวจสอบข้อมูลได้สะดวกข้ึน โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 

3.1 ตรวจสอบเอกสารรายการรายวันที่บันทึกได้ 
ส ำนักงำนบัญชีที่ดูแลลูกค้ำหลำยบริษัท จ ำเป็นต้องทรำบว่ำในแต่ละเดือนมีเอกสำรรำยกำรรำยวันเข้ำมำให้บันทึกจ ำนวนเท่ำไร และที่ส ำคัญโปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

Prosoft ibiz สำมำรถตรวจสอบจ ำนวนเอกสำรของลูกค้ำแต่ละรำยได้ 
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3.2 ตรวจสอบรายงานบัญชีแยกประเภทได้ง่ายขึ้น 
บัญชีแยกประเภทเป็นรำยงำนที่ใช้ตรวจสอบว่ำบัญชีแต่ละรำยกำรมีกำรบันทึกเงินเข้ำและเงินออกอย่ำงไร รวมถึงมียอดคงเหลือเท่ำไร  และโปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

Prosoft ibiz สำมำรถดูรำยงำนบัญชีแยกประเภทได้ทั้งแบบปกติและแบบสรุปรำยเดือน โดยเลือกดูตำมสมุดบัญชีหรือรหัสบัญชีได้ ช่วยให้ตรวจสอบยอดบัญชีและหำข้อมูลที่
ต้องกำรได้ง่ำยขึ้น 
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3.3 ตรวจสอบข้อมูลงบการเงินในระบบเพื่อน าไปวิเคราะห์ได้ 
กำรตรวจสอบข้อมูลงบกำรเงินเป็นสิ่งส ำคัญที่ช่วยให้ส ำนักงำนบัญชีมั่นใจว่ำข้อมูลที่บันทึกไว้มีควำมถูกต้อง ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz มีรำยงำนส ำหรับ

ตรวจสอบข้อมูลงบกำรเงินหลำยรูปแบบ ช่วยให้ผู้ใช้งำนน ำข้อมูลที่ได้ไปตรวจสอบ วิเครำะห์ และวำงแผนกำรท ำงำนได้สะดวกยิ่งขึ้น 

 
 

4. การจัดการภาษีและปิดบัญชี 
เรื่องภำษีและกำรปิดบัญชีเป็นงำนส ำคัญที่ส ำนักงำนบัญชีต้องดูแลอย่ำงสม ่ำเสมอ เพรำะต้องตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องและด ำเนินกำรให้ทันต ำมก ำหนดเวลำ ดังนั้น

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz มีควำมสำมำรถท่ีช่วยรองรับงำนด้ำนภำษีและกำรปิดบัญชี โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
4.1 รองรับการจัดการภาษีได้หลายประเภท 
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz รองรับภำษีท่ีใช้ในกำรท ำบัญชี เช่น ภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย และภำษีซื้อเฉลี่ย อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำที่นี้ คลิก! 
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นอกจำกนีย้ังสำมำรถก ำหนดรำยกำรภำษีเพ่ิมเติม และจัดกำรภำษีซื้อหรือภำษีขำยที่ต้องบันทึกล่วงหน้ำหรือย้อนหลังได้ อ่ำนรำยละเอียดกำรบันทึกภำษทีี่นี้ คลิก! 

 
 

4.2 รองรับการโอนย้ายข้อมูลผ่าน RD Prep เพื่อย่ืนแบบภาษีผ่านระบบ e-Filing 
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz รองรับกำรโอนย้ำยข้อมูลผ่ำนโปรแกรม RD Prep ได้แก่ ภ.พ.30, ภ.ง.ด.1, ภ.ง.ด1ก, ภ.ง.ด.2, ภ.ง.ด.2ก, ภ.ง.ด.3 และ ภ.ง.ด.53  

เพ่ือน ำข้อมูลไปใช้ในกำรยื่นแบบภำษีผ่ำนระบบ e-Filing ของกรมสรรพำกร ช่วยให้ส ำนักงำนบัญชีสำมำรถเตรียมข้อมูลส ำหรับยื่นภำษีได้สะดวกยิ่งขึ้น ลดขั้นตอนกำรกรอกข้อมูล
ใหม่ และช่วยให้กำรจัดกำรงำนด้ำนภำษีเป็นระบบมำกข้ึน 
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4.3 ปิดบัญชีสิ้นปีและยกยอดไปปีใหม่ได้อัตโนมัติ 
เมื่อถึงสิ้นปี ส ำนักงำนบัญชีจะต้องปิดบัญชีและเตรียมข้อมูลส ำหรับเริ่มต้นปีบัญชีใหม่ โดยโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz สำมำรถปิดบัญชีสิ้นปีและยกยอดข้อมูล

ไปยังปีภำษีใหม่ได้โดยอัตโนมัติ ไม่จ ำเป็นต้องกรอกยอดยกมำใหม่ทั้งหมดด้วยตัวเอง  

 
 

5. การน าข้อมูลเข้าและส่งออกจากระบบ 
ในกำรท ำงำนของส ำนักงำนบัญชี บำงครั้งต้องรับข้อมูลจำกลูกค้ำเพื่อน ำมำบันทึกบัญชี หรือส่งข้อมูลออกไปตรวจสอบ ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz จึง

รองรับกำรน ำเข้ำและส่งออกข้อมูล เพ่ือช่วยลดเวลำในกำรท ำงำนและลดกำรบันทึกข้อมูลซ ้ำซ้อน โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
5.1 น าเข้าข้อมูลบัญชีจากไฟล์เข้าสู่ระบบได้ (Import) 
แทนที่จะตอ้งมำนั่งบันทึกข้อมูลทีละรำยกำร ทั้งนี้โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz สำมำรถน ำเข้ำข้อมูลซื้อ ขำย รับ จ่ำย และรำยกำรบัญชีแยกประเภท (GL) เข้ำสู่

ระบบได้โดยตรง อ่ำนรำยละเอียดกำร Import ข้อมูลรำยวันที่นี้ คลิก! 
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นอกจำกนีย้ังสำมำรถน ำข้อมูลบัญชีผ่ำนระบบ AI : Optical Character Recognition (AI : OCR) ที่ได้น ำเอำเทคโนโลยี OCR ช่วยอ่ำนข้อมูลจำกเอกสำรทำงบัญชี เพียง
อัปโหลดรูปก็สำมำรถบันทึกบัญชีได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว ลดต้นทุนในกำรเก็บเอกสำร และลดเวลำในกำรท ำงำน อ่ำนรำยละเอียดระบบ AI : OCR ที่นี้ คลิก! 

 
 

5.2 ส่งออกข้อมูลจากระบบไปใช้งานต่อได้ (Export) 
หำกต้องกำรน ำข้อมูลบัญชีไปตรวจสอบเพิ่มเติมหรือใช้วิเครำะห์ข้อมูล สำมำรถส่งออกข้อมูลจำกระบบผ่ำน Report ช่วยให้ผู้ใช้งำนน ำข้อมูลไปจัดกำรต่อได้ตำมควำม

ต้องกำร 
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6. การจัดเก็บเอกสารและส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
นอกจำกกำรบันทึกบัญชีแล้ว กำรจัดเก็บเอกสำรประกอบและกำรส่งเอกสำรให้ลูกค้ำก็เป็นอีกเรื่องที่ไม่ควรมองข้ำม เพรำะเอกสำรเหล่ำนี้เป็ นหลักฐำนส ำคัญที่ใช้

ตรวจสอบรำยกำรบัญชีในภำยหลัง ดังนั้นโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz จึงมีควำมสำมำรถที่ช่วยให้จัดกำรเอกสำรได้สะดวกขึ้น โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
6.1 แนบรูปภาพและเอกสารประกอบรายการบัญชีได้ 
ผู้ใช้งำนสำมำรถแนบรูปภำพหรือไฟล์เอกสำรที่เกี่ยวข้องไว้กับรำยกำรบัญชีได้โดยตรง เช่น เอกสำรประกอบกำรบันทึกรำยกำรต่ำง ๆ ช่วยให้สำมำรถเปิดดูเอกสำรอ้ำงอิง

ได้สะดวกเมื่อต้องกำรตรวจสอบข้อมูลย้อนหลัง 

 
 

6.2 ส่ง e-Tax Invoice by Time Stamp และ e-Tax Invoice & Receipt ผ่านระบบได้ทันที 
โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz รองรับกำรส่งใบก ำกับภำษีอิเล็กทรอนิกส์ทำง e-Tax Invoice by Time Stamp และ e-Tax Invoice & Receipt ผ่ำนระบบได้

โดยตรง เมื่อบันทึกเอกสำรและตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ช่วยลดขั้นตอนกำรจัดส่งเอกสำรและเพ่ิมควำมสะดวกในกำรท ำงำน อ่ำนรำยละเอียดกำรตั้งค่ำ e-Tax ที่นี้ คลิก! 
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