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ท าความรู้จักระบบ e-Filing (Electronic Filing) 
 

Electronic Filing  หรือที่เรียกย่อๆ ว่ำ e-Filing คือ ระบบยื่นแบบและช ำระภำษีออนไลน์ของกรมสรรพำกร ที่พัฒนำขึ้นเพื่อ
อ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ผู้เสียภำษี ทั้งบุคคลธรรมดำและนิติบุคคล โดยสำมำรถยื่นแบบภำษีผ่ำนอินเทอร์เน็ตได้ทุกที่ ทุกเวลำ โดยไม่
จ ำเป็นต้องเดินทำงไปยังส ำนักงำนสรรพำกร 

ระบบ e-Filing รองรับกำรยื่นแบบภำษีหลำยประเภท เช่น ภำษีเงินได้บุคคลธรรมดำ ภำษีเงินได้นิติบุคคล ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย 
และภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.30) พร้อมทั้งสำมำรถช ำระภำษีผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ของธนำคำรที่เข้ำร่วมบริกำรได้ทันที 

นอกจำกควำมสะดวกในกำรยื่นภำษีแล้ว ระบบ e-Filing ยังช่วยลดควำมผิดพลำดในกำรกรอกข้อมูล เนื่องจำกมีระบบ
ตรวจสอบควำมถูกต้องเบื้องต้นและช่วยค ำนวณภำษีอัตโนมัติ ท ำให้ผู้ประกอบกำรงำนสำมำรถด ำเนินกำรทำงภำษีได้อย่ำงรวดเร็วและมี
ประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 

ปัจจุบัน e-Filing ถือเป็นช่องทำงหลักที่ได้รับควำมนิยมจำกผู้ประกอบกำรและนักบัญชี เนื่องจำกช่วยลดขั้นตอนกำรจัดกำร
เอกสำร ประหยัดเวลำ และสำมำรถตรวจสอบประวัติกำรยื่นแบบย้อนหลังได้อย่ำงสะดวกผ่ำนระบบออนไลน์ 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz ช่วยให้กำรจัดกำรภำษีมูลค่ำเพิ่มเป็นเร่ืองง่ำยขึ้น ด้วยระบบบันทึกข้อมูลภำษีซื้อและภำษี
ขำยที่เชื่อมโยงกับกำรท ำบัญชีโดยอัตโนมัติ ท ำให้สำมำรถเรียกดูรำยงำนภำษีมูลค่ำเพิ่ม รำยงำนภำษีซื้อ และรำยงำนภำษีขำยได้อย่ำง
สะดวก เพื่อน ำข้อมูลไปใช้ประกอบกำรจัดท ำและยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำนระบบ e-Filing ของกรมสรรพำกรได้อย่ำงรวดเร็วและแม่นย ำ 
 

ก าหนดเวลายื่นแบบ ภ.พ.30 
 

ผู้ประกอบกำรที่จดทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (VAT) มีหน้ำที่ต้องยื่นแบบ ภ.พ.30 เป็นประจ ำทุกเดือน เพื่อรำยงำนภำษีขำย ภำษี
ซื้อ และภำษีมูลค่ำเพิ่มที่ต้องช ำระหรือขอคืนต่อกรมสรรพำกร โดยต้องด ำเนินกำรภำยในระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด แม้ในเดือนนั้นจะ
ไม่มีรำยกำรซื้อขำยหรือไม่มีภำษีที่ต้องช ำระก็ตำม ปัจจุบันกรมสรรพำกรก ำหนดช่องทำงกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 ไว้ 2 รูปแบบ ได้แก่ 

 ยื่นแบบกระดาษ ณ ส านักงานสรรพากร : ภำยในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป 
 ยื่นผ่านระบบ e-Filing : ภำยในวันที่ 23 ของเดือนถัดไป 
ตัวอย่ำงเช่น หำกเป็นกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 ส ำหรับเดือนมกรำคม ผู้ประกอบกำรจะต้องยื่นแบบภำยในวันที่ 15 กุมภำพันธ์ กรณี

ยื่นเอกสำรที่ส ำนักงำนสรรพำกร หรือภำยในวันที่ 23 กุมภำพันธ์ หำกเลือกยื่นผ่ำนระบบ e-Filing 
กำรยื่นแบบผ่ำนระบบ e-Filing จึงเป็นทำงเลือกที่ได้รับควำมนิยมอย่ำงมำก เนื่องจำกได้รับระยะเวลำกำรยื่นเพิ่มขึ้น ช่วยให้

ผู้ประกอบกำรมีเวลำตรวจสอบข้อมูลภำษีซื้อ ภำษีขำย และเอกสำรประกอบต่ำงๆ ได้อย่ำงครบถ้วนก่อนยื่นแบบ นอกจำกนี้ยังสำมำรถ
ด ำเนินกำรได้สะดวกผ่ำนระบบออนไลน์โดยไม่ต้องเดินทำงไปยังส ำนักงำนสรรพำกร 

เพื่อหลีกเลี่ยงค่ำปรับ เงินเพิ่ม และปัญหำทำงภำษีที่อำจเกิดขึ้น ผู้ประกอบกำรควรวำงแผนจัดเตรียมเอกสำรและยื่นแบบ ภ.พ.
30 ให้ตรงตำมก ำหนดเวลำในทุกเดือนอย่ำงสม ่ำเสมอ 
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ข้อดีของการยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่าน e-Filing 
 

ปัจจุบันผู้ประกอบกำรจ ำนวนมำกเลือกยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำนระบบ e-Filing ของกรมสรรพำกร เนื่องจำกเป็นช่องทำงที่ช่วย
เพิ่มควำมสะดวก รวดเร็ว และลดขั้นตอนกำรด ำเนินงำนด้ำนภำษีได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยมีข้อดีที่น่ำสนใจดังนี้ 

 ยื่นแบบได้ทุกที่ ตลอด 24 ชั่วโมง : ผู้ประกอบกำรสำมำรถยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำนระบบออนไลน์ได้ทุกที่ที่มีอินเทอร์เน็ต โดยไม่
จ ำเป็นต้องเดินทำงไปยังส ำนักงำนสรรพำกร ช่วยประหยัดเวลำและลดภำระในกำรจัดกำรเอกสำร โดยเฉพำะส ำหรับธุรกิจที่
ต้องกำรควำมคล่องตัวในกำรด ำเนินงำน 

 ได้รับระยะเวลายื่นแบบเพิ่มขึ้น : กำรยื่นแบบผ่ำนระบบ e-Filing จะได้รับระยะเวลำกำรยื่นแบบมำกกว่ำกำรยื่นเอกสำรดว้ย
ตนเอง ท ำให้ผู้ประกอบกำรมีเวลำในกำรรวบรวม ตรวจสอบ และจัดเตรียมข้อมูลภำษีได้อย่ำงครบถ้วนมำกยิ่งขึ้น 

 ลดความผิดพลาดจากการค านวณ : ระบบ e-Filing มีกำรช่วยค ำนวณภำษีมูลค่ำเพิ่มและตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นก่อนส่งแบบ 
ช่วยลดควำมผิดพลำดที่อำจเกิดจำกกำรค ำนวณด้วยตนเองหรือกำรกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง ส่งผลให้กำรยื่นแบบมีควำมถูกต้อง
และน่ำเชื่อถือมำกข้ึน 

 ช าระภาษีออนไลน์ได้ทันที : หลังจำกยื่นแบบเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบกำรสำมำรถช ำระภำษีผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ที่
กรมสรรพำกรรองรับได้ทันที ไม่ว่ำจะเป็น Internet Banking, Mobile Banking หรือช่องทำงกำรช ำระเงินอ่ืนๆ ที่ร่วมรำยกำร 
ช่วยให้กระบวนกำรยื่นและช ำระภำษีเสร็จสิ้นได้ในคร้ังเดียว 

 มีหลักฐานการย่ืนแบบในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ : ระบบจะจัดเก็บข้อมูลและออกหลักฐำนกำรยื่นแบบในรูปแบบอิเล็กทรอนกิส์ 
ซึ่งสำมำรถดำวน์โหลดหรือเรียกดูย้อนหลังได้ตลอดเวลำ ช่วยลดปัญหำกำรสูญหำยของเอกสำร และอ ำนวยควำมสะดวกในกำร
ตรวจสอบข้อมูลหรือใช้อ้ำงอิงในอนำคต 
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ขั้นตอนที่ 1 การดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม RD Prep 
 

 
ลงทะเบียนสมำชิกได้ที่ Website : efiling.rd.go.th 

 
กดปุ่ม ดาวน์โหลดทันท ี

 
 

 
ไปยัง Folder ที่จัดเก็บไฟล์ดำวน์โหลด และท ำกำร ดับเบิล้คลิก เพื่อติดตั้งโปรแกรม RD Prep 
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ให้ผู้ใช้เลื่อนอ่ำนเงื่อนไขให้ครบถ้วน จำกให้กดปุ่ม I Agree เพื่อด ำเนินกำรติดตั้งต่อ 

 
 

 

กำรติดตั้งโปรแกรมให้ใครสำมำรถใช้งำนได้บำ้ง ซึ่งมีทัง้หมด 2 เงื่อนไข โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 Anyone who user this computer (all users) : ส ำหรับส ำนักงำนที่มีผู้ใช้งำนหลำยคน สำมำรถเปิดใช้

งำนโปรแกรม RD Prep พร้อมกันทุกเคร่ืองได้ 
 Only for me (Dev) : ส ำหรับคอมพิวเตอร์ส่วนตัว ผู้ใช้งำนท่ำนอ่ืนไม่สำมำรถใช้งำนโปรแกรม RD Prep ได ้

หลังจำกที่เลือกเงื่อนไขดังกล่ำวเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Next > เพื่อไปยังขั้นตอนถัดไป 
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7   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

ในช่อง Destination Folder เป็นกำรเลือกต ำแหน่งโฟลเดอร์ติดตั้งโปรแกรม RD Prep จำกนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม Install 
* หมำยเหตุ : โปรแกรม RD Prep ได้ถูกออกแบบมำให้ตดิตั้งในต ำแหน่งโฟลเดอร์ C:\RDPrep นี้อยู่แล้วไมต่้องเปลี่ยน 

 
 

 โปรแกรม RD Prep ก ำลังตดิตั้งไฟล์ลงในคอมพิวเตอร์ ให้ผู้ใช้รอจนกว่ำแถบควำมคบืหน้ำเสร็จสมบูรณ์ 
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8   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

กำรติดตั้งเสร็จสมบูรณ์แลว้ ผู้ใชส้ำมำรถกดปุ่ม Finish เพื่อสิ้นสุดขั้นตอนกำรติดตัง้ 
* หมำยเหตุ : ช่อง Run RD Prep คือกำรเปิดโปรแกรม RD Prep ทันทีหลังจำกกดปุ่ม Finish  
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9   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขั้นตอนที่ 2 การ Export ภาษีออนไลน์ บนโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz 
 

 
ในโปรแกรมบัญชีออนไลน์ Prosoft ibiz ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่ระบบ Report  

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่เมนู Tax Report 

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่เมนู Export ภาษีออนไลน์ 
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10   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่เมนู Export เพื่อดึงข้อมูลส ำหรับกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำน Filing 
* หมำยเหตุ : จะต้องเรียกรำยงำนภำษีมูลคำ่เพิ่มก่อน ถึงจะ Export ข้อมูลได ้

 
 

 จะเป็นไฟล์ .txt ที่จะมีรำยละเอียดภำษีมูลคำ่เพิ่ม ส ำหรับกำรยืน่แบบ ภ.พ.30 ผ่ำน Filing 
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11   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขั้นตอนที่ 3 การยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่านระบบ e-Filing 
 

 

ให้ผู้ใช้ ดับเบิ้ลคลิก ไอคอนของโปรแกรม RD Prep 
* หมำยเหตุ : หลังจำกท่ีติดตั้งโปรแกรม RD Prep เสร็จสิ้น จะมไีอคอนส ำหรับเข้ำใช้งำนบนหน้ำ Desktop ของท่ำน 

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่มที่เมนู โอนย้ายข้อมูล  
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12   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

ให้ผู้ใช้กดปุ่ม เพิ่มแบบภาษีที่รองรับ 
* หมำยเหตุ : ใช้งำนครั้งต่อไป ระบบมีกำรจดจ ำประเภทโอนย้ำยข้อมูล 

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ติดตัง้ ในหัวข้อ ภ.พ.30 ยื่นแบบรวมกัน 
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 โปรแกรม RD Prep ก ำลังตดิตั้ง ภ.พ.30 ยื่นแบบรวมกัน ให้ผู้ใชร้อจนกว่ำแถบควำมคืบหนำ้เสรจ็สมบูรณ์ 

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ตกลง หลังจำกติดตั้งส ำเร็จ  
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14   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ย้อนกลับ 

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ภ.พ.30 ยื่นแบบรวมกัน 
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15   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 
ให้ระบุ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษอีากร 

 

ให้ระบุ สาชาที่ 
* หมำยเหตุ : กรณทีีเ่ป็นส ำนักงำนใหญ่ ให้ระบุเลข 0 

 

ให้ เลือกไฟล์ .txt ที่ได้ Export จำกรำยงำน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม  

ให้ระบุ เดือน/ปีภาษี ที่ต้องกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 

 

ล าดับการยื่นแบบ ผู้ใชส้ำมำรถเลือก ยื่นปกติ หรือ
ยื่นเพิ่มเติม  

รูปแบบกำรแบ่งข้อมูล ให้เลือก แบ่งแยกข้อมูลด้วย
สัญลักษณ์ 

 
ให้เลือกสัญลักษณ์ “ I ” เท่ำนัน้ 

 

ให้เลือก บรรทัดแรกคือชื่อคอลัมน์ เพื่อให้ง่ำนต่อ
กำรตรวจสอบ 

 
ให้กดปุ่ม ถัดไป เพื่อขั้นตอนต่อไป   
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16   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 
ให้ผู้ใช้กดเมำส์ค้ำงไวแ้ล้วลำก ขอ้มูลจากไฟล์โอนย้าย ไปยัง ต าแหน่งข้อมลู ตำมหัวข้อของช่องรำยกำร 
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17   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

เมื่อลำกข้อมูลจำกไฟล์โอนย้ำยไปยังต ำแหนง่ข้อมูล ตำมหัวข้อของช่องรำยกำรทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม โอนย้าย 
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18   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 
แสดงรำยกำรข้อมูลภำษทีี่ยื่นแบบ ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ถดัไป 
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19   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 
แสดงข้อมูลกำรค ำนวณภำษี ให้ผู้ใช้กดปุ่ม ถัดไป 
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20   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

 

แสดงข้อมูลรำยละเอียดกำรยืน่แบบ ให้ผู้ใช้กดปุ่ม จดัเก็บและสร้างไฟล์ข้อมลู ที่ใช้ส ำหรับกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำน
ระบบ e-Filing 
* หมำยเหตุ : ผู้ใช้สำมำรถพิมพ์ในแนบ หรือพิมพ์แบบ (ใบปะหน้ำ) ได ้

 
 

 
ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Save เพื่อบันทึกไฟล์ข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรยื่นแบบ ภ.พ.30 ผ่ำนระบบ e-Filing 
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