
 
 
 
 
 
 

การตัง้คา่ขอ้มูลสินคา้ 
(IC Setup) 

 
 
 
 
 
 
 



2 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

สารบัญ 
 

การตั้งค่าข้อมูลสินค้า (IC Setup)           3 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลสินค้า           4 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลข้อมูลบริการ          9 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลหน่วยนับ         12 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลังสินค้า         14 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลที่เก็บสินค้า         16 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลังอัตโนมัติ         19 
เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูล IC Option         22 
  

* ผู้ใช้สามารถคลิกที่รายการสารบัญ เพื่อไปหน้าเอกสารดังกล่าวได้ทันที 
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การตัง้ค่าข้อมูลสินค้า (IC Setup) 
 

คือ ระบบที่ใช้ในการก าหนดค่าเริ่มต้นข้อมูลสินค้าทั้งหมด การก าหนดรายละเอียดต่างๆ นั้นควรก าหนด
ตามล าดับเมนูที่ก าหนดไว้ เพ่ือความต่อเนื่องในการท างาน ระบบท าการบันทึกข้อมูลเริ่มต้นในส่วนที่ส าคัญบางส่วนไว้ 
 ทั้งนี้เพ่ือให้ระบบท างานได้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น ผู้ใช้สามารถเข้าไปตั้งค่าข้อมูลเพ่ิมเติมได้  โดยกดปุ่ม “Setting” > 
“IC” ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการตั้งค่าข้อมูล IC ดังรูป 
 

 
 
ในการตั้งค่าข้อมูลสินค้า มีทั้งหมด 7 เมนู ดังต่อไปนี้ 

 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลสินค้า 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลบริการ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลหน่วยนับ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลังสินค้า 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลที่เก็บสินค้า 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลังอัตโนมัติ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูล IC Option 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลสินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดสินค้าของบริษัท เพ่ือน าไปใช้ในการบันทึกข้อมูลซื้อสินค้า ขายสินค้า และบันทึกรายวัน 
1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลสินค้าได้ โดยกดเมนู “สินค้า” เพ่ือดูรายการสินค้า ดังรูป 

 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลสินค้า ผู้ใช้สามารถสร้างรายการสินค้าใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” 
ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ใน Tab “Basic Data” จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของสินค้า เช่น ชื่อสินค้า กลุ่มสินค้า ประเภท
สินค้า ประเภทภาษ ีการคิดต้นทุน เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน ดังรูป 

 ชื่อสินค้า คือ การก าหนดชื่อเรียกสินค้าในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถก าหนดได้ทั้งหมด 4 รูปแบบ ได้แก่    
ชื่อสินค้า ชื่อทางการตลาด ชื่อในการออกบิล และชื่อส าหรับค้นหา 

 กลุ่มสินค้า คือ การก าหนดกลุ่มสินค้าแต่ละรายการ เพ่ือช่วยในการจ าแนกสินค้าออกเป็นกลุ่มตามที่ผู้ใช้
ต้องการ  

 ประเภทสินค้า คือ การก าหนดประเภทสินค้าในแต่ละรายการ ว่าอยู่ประเภทสินค้าทั่วไป หรือประเภท
สินค้าวัตถุดิบ ผู้ใช้สามารเพิ่มประเภทสินค้าได้ที่เมนู ENUM 

 ประเภทภาษี คือ การก าหนดประเภทภาษีสินค้าในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถก าหนดสินค้าคิดภาษี
หรือไม่คิดภาษีได้ 

 การคิดต้นทุน คือ การก าหนดการค านวณต้นทุนสินค้าในแต่ละราย ผู้ใช้สามารถก าหนดต้นทุนสินค้าได้ 2 
รูปแบบ คือ Average และ FIFO  

 จ านวนและราคา คือ การก าหนดราคาซื้อ ขายสินค้า ผู้ใช้สามารถก าหนดราคาสินค้าได้ 3 รูปแบบ คือ 
ราคาต้นทุนมาตรฐาน ราคาซื้อมาตรฐาน และราคาขายมาตรฐาน 

 บัญชีสินค้า คือ การก าหนดสินค้า เพ่ือให้มีผลในการบันทึกรายการรายวัน ผู้ใช้สามารถก าหนดบัญชี
สินค้าได้ 3 รูปแบบ คือ บัญชีซื้อสินค้า บัญชีขายสินค้า และบัญชีต้นทุน 

 ค าอธิบาย คือ รายละเอียดเพ่ิมเติมของสินค้าในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถน าค าอธิบายสินค้าไปแสดง
บนเอกสารได้ โดยกดปุ่ม “ใช้ในการขาย” 
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4. ใน Tab “Unit” จะแสดงหน้าจอแสดงรายการข้อมูลหน่อยนับสินค้า Barcode และ QR code ผู้ใช้สามารถ
สร้างหน่วยนับสินค้า โดยกดปุ่ม “ + ” > “เลือกรหัสหน่วยนับ” > “ระบบอัตราส่วน” > “เลือกให้เป็นหน่วยนับหลัก 
หน่อยนับซื้อ หรือหน่วยนับขาย” > “ ” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
 

 
 

5. ใน Tab “Picture” จะแสดงหน้าจอแสดงรูปภาพสินค้า ผู้ใช้สามารถเลือกไฟล์รูปภาพของสินค้าลงในระบบ
ได้ โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล์” > “เลือกที่อยู่ของรูปสินค้า” ดังรูป 
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* หมายเหตุ : ไฟล์ภาพสินค้าต้องเป็นนามสกุล png. gif. jpg. jpeg. ขนาดภาพต้องไม่เกิน 500 KB และต้องใช้ภาพสี่เหลี่ยมจัตุรัส 
เท่านั้นเพ่ือความสวยงามในการแสดงผล 

 
6. ใน Tab “Define Field” เป็นการก าหนดข้อมูลเพ่ิมเติมของสินค้า ผู้ใช้จะกรอกข้อมูลหรือไม่กรอกข้อมูลก็ได้ 

เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของหน้าจอ
โปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลสินค้า ดังรูป 
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7. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลสินค้าได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานข้อมูลสินค้านั้น 
โดยกดปุ่ม “เลือกข้อมูลสินค้าที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานข้อมูลสินค้า” หรือ 
“Inactive คือการปิดการใช้งานข้อมูลสินค้า” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งาน
ข้อมูลสินค้า ดังรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลสินค้าอยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูลสินค้าซ้ าได้ 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลบริการ 
 

 หมายถึง การก าหนดสินค้าประเภทบริการของบริษัท เพ่ือน าไปใช้ในการบันทึกข้อมูลซื้อสินค้า ขายสินค้า 
และบันทึกรายวัน 

1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลบริการได้ โดยกดเมนู “บริการ” เพ่ือดูรายการบริการ ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลบริการ ผู้ใช้สามารถสร้างรายการบริการใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New”    
ทางด้านขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลบริการเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลบริการเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ใน Tab “Basic Data” จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของบริการ เช่น รหัสบริการ ชื่อบริการ 
หน่วยนับหลัก เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน ดังรูป 

 ชื่อบริการ คือ การก าหนดชื่อเรียกบริการในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถก าหนดได้ทั้งหมด 3 รูปแบบ 
ได้แก่ ชื่อบริการ ชื่อทางการตลาด และชื่อส าหรับค้นหา 

 หน่วยนับหลัง คือ การก าหนดชื่อเรียกหน่วยนับบริการ ในแต่ละรายการ  
 ประเภทภาษี คือ การก าหนดประเภทภาษีบริการในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถก าหนดบริการคิดภาษี 

หรือไม่คิดภาษีได้ 
 จ านวนและราคา คือ การก าหนดราคาขาย ผู้ใช้สามารถก าหนดราคาบริการได้ 2 รูปแบบ คือ ราคา

ต้นทุนมาตรฐาน และราคาขายมาตรฐาน 
 บัญชีสินค้า คือ การก าหนดบริการ เพ่ือให้มีผลในการบันทึกรายการรายวัน ผู้ใช้สามารถก าหนดบัญชี

สินค้าได้ 2 รูปแบบ คือ บัญชีซื้อสินค้า และบัญชีขายสินค้า  
 ค าอธิบาย คือ รายละเอียดเพ่ิมเติมของบริการในแต่ละรายการ ผู้ใช้สามารถน าค าอธิบายบริการไปแสดง

บนเอกสารได้ โดยกดปุ่ม “ใช้ในการขาย” 
 

 
 
 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


11 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

4. ใน Tab “Define Field” เป็นการก าหนดข้อมูลเพ่ิมเติมของบริการ ผู้ใช้จะกรอกข้อมูล หรือไม่กรอกข้อมูลก็
ได้ เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของจอหน้า
โปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลบริการ ดังรูป 
 

 
 

5. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลบริการได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานข้อมูลบริการ
นั้น โดยกดปุ่ม “เลือกข้อมูลบริการที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานข้อมูลบริการ” 
หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานข้อมูลบริการ” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้
งานข้อมูลบริการ ดังรูป 
 

 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลบริการอยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูลบริการซ้ าได้ 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลหน่วยนับ 
 

 หมายถึง การก าหนดชื่อหน่อยนับสินค้า เพ่ือน าไปใช้ในการก าหนดหน่วยนับของสินค้าในเมนูสินค้า และเมนู
บริการ  

1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับได้ โดยกดเมนู “หน่วยนับ” เพ่ือดูรายการหน่วยนับ ที่ระบบได้บันทึกข้อมูล
เริ่มต้นให้ ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลหน่วยนับ ผู้ใช้สามารถสร้างข้อมูลหน่วยนับได้  โดยกดปุ่ม “New” > 
“กรอกข้อมูลรหัสหน่วยนับ ชื่อหน่วยนับ และหมายเหตุ” > “ ” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลหน่วยนับ โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลหน่วยนับ โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลหน่วยนับได้ เพื่อพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานข้อมูลหน่วย
นับนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกข้อมูลหน่วยนับที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานข้อมูล
หน่วยนับ” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานข้อมูลหน่วยนับ” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการ
เปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลหน่วยนับ ดังรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลหน่วยนับอยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูลหน่วยนับซ้ าได้ 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลคลังสินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดคลังสินค้าของบริษัท เพ่ือน าไปใช้ในการควบคุมสินค้าที่รับเข้าคลัง และจ่ายออกจาก
คลังสินค้า และใช้ในการควบคุม Stock สินค้าซึ่งจะง่ายต่อการตรวจนับสินค้า โดยคลังสินค้าจะน าไปใช้ในระบบซื้อ 
(PO) ระบบขาย (SO) ระบบคลังสินค้า (IC) เป็นต้น และจะน าไปใช้ในการเรียกดูรายงานสินค้าต่างๆ แยกตามคลังและ
ที่เก็บสินค้า 

1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลคลังสินค้าได้ โดยกดเมนู “คลังสินค้า” เพ่ือดูรายการคลังสินค้า ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลคลังสินค้า ผู้ใช้สามารถสร้างรายการคลังสินค้าใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” 
ทางด้านมุมขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลคลังสินค้าเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลคลังสินค้าเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของคลังสินค้า เช่น รหัสคลังสินค้า ชื่อคลังสินค้า สาขา 
ผู้รับผิดชอบ เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของจอหน้าโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
 

 
 

4. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลคลังสินค้าได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานข้อมูล
คลังสินค้านั้น โดยกดปุ่ม “เลือกข้อมูลคลังสินค้าที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งาน
ข้อมูลคลังสินค้า” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานข้อมูลคลังสินค้า” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยัน
การเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลคลังสินค้า ดังรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลคลังสินค้าอยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูลคลังสินค้าซ้ าได้ 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลที่เก็บสินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดที่เก็บสินค้าของบริษัท เพ่ือน าไปใช้ในการบันทึกข้อมูลรายวันเมื่อกิจการมีการจัดเก็บสิน 
ค้าด้วยการแบ่งเป็นที่เก็บสินค้า ซึ่งการก าหนดที่เก็บสินค้าจะผูกกับคลังสินค้า 

1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลที่เก็บสินค้าได้ โดยกดเมนู “ที่เก็บสินค้า” เพ่ือดูรายการที่เก็บสินค้า ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลที่เก็บสินค้า ผู้ใช้สามารถสร้างรายการที่เก็บสินค้าใหม่ได้ โดยกดปุ่ม 
“New” ทางด้านขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลที่เก็บสินค้าเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลที่เก็บสินค้าเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของที่เก็บสินค้า เช่น รหัสที่เก็บสินค้า ชื่อที่ เก็บสินค้า 
คลังสินค้า เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน และใช้สามารถก าหนดระดับความส าคัญ
ของสินค้าได้ที่ Level ที่เก็บสินค้า เมื่อท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม 
“Save” ทางด้านขวาบนของจอหน้าโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
 

 
 

 
 

4. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลที่เก็บสินค้าได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานข้อมูลที่
เก็บสินค้านั้น โดยกดปุ่ม “เลือกข้อมูลที่เก็บสินค้าที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งาน
ข้อมูลที่เก็บสินค้า” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานข้อมูลที่เก็บสินค้า” ระบบจะแสดง Pop – up เพ่ือให้ผู้ใช้
ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานข้อมูลที่เก็บสินค้า ดังรูป 
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* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลที่เก็บสินค้าอยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูลที่เก็บสินค้าซ้ าได้ 
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูลคลังอัตโนมัติ 
 

 หมายถึง ระบบแสดงคลังสินค้าอัตโนมัติ ใช้ในกรณีที่สินค้ามีหลายรายการ และผู้ใช้ไม่สามารถทราบที่เก็บ
สินค้าในคลัง เพ่ือช่วยลดระยะเวลาการเลือกคลังสินค้าในหน้ารายการเอกสาร 

1. ผู้ใช้สามารถเพ่ิมข้อมูลก าหนดคลังอัตโนมัติได้ โดยกดเมนู “ที่เก็บสินค้า” เพ่ือดูรายการก าหนดคลังอัตโนมัติ 
ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลก าหนดคลังอัตโนมัติ ผู้ใช้สามารถสร้างรายการก าหนดคลังอัตโนมัติใหม่
ได้ โดยกดปุ่ม “New” ทางด้านขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลก าหนดคลังอัตโนมัติเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

* หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลก าหนดคลังอัตโนมัติเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของก าหนดคลังอัตโนมัติ เช่น เลขท่ีเอกสาร วันที่เอกสาร วันที่
เริ่มต้น วันที่สิ้นสุด เป็นต้น ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลตรงเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน  

ใน Tab “Menu List” เป็นการก าหนดเมนูที่ผู้ใช้ต้องการให้มีผลกับคลังอัตโนมัติ โดยกดปุ่ม “ + ” > “เลือก
เมนู คลังสินค้า ที่เก็บ และหมายเหตุ” > “ ” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
 

 
 

4. เมื่อผู้ใช้ท าการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบน
ของจอหน้าโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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5. ผู้ใช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานก าหนดคลังอัตโนมัติได้ เพ่ือพักการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งาน
ก าหนดคลังอัตโนมัตินั้น โดยกดปุ่ม “เลือกก าหนดคลังอัตโนมัติที่ต้องการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการ
เปิดการใช้งานก าหนดคลังอัตโนมัติ” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานก าหนดคลังอัตโนมัติ” ระบบจะแสดง Pop 
– up เพ่ือให้ผู้ใช้ยืนยันการเปิด/ปิดการใช้งานก าหนดคลังอัตโนมัติ ดังรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีที่แผนกงานมีการเปิดใช้งานก าหนดคลังอัตโนมัตอิยู่แล้ว ผู้ใช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ก าหนดคลังอัตโนมตัิซ้ าได ้
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เมนูก าหนดการตัง้ค่าข้อมูล IC Option 
 

 หมายถึง การก าหนด Option ต่างๆ ที่ใช้ในการบันทึกข้อมูลรายวัน ที่เก่ียวข้องกับสินค้า 
1. ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูล IC Option ได ้โดยกดเมนู “IC Option” ดังรูป 
 

 
 

2. ใน Tab “Option” เป็นการตั้งค่าตรวจสอบราคาขาย ตรวจสอบสินค้าติดลบ การค านวณต้นทุน ระดับที่เก็บ
สินค้า เป็นต้น โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 ตรวจสอบราคาขาย คือ การตรวจสอบราคาขายสินค้าที่ท ารายการขาย ได้แก่  
 ไม่มีการก าหนด คือ การไม่ต้องแสดงราคาต้นทุนสินค้าผู้ใช้ต้องบันทึกเอง  
 ห้ามต่ ากว่า Standard Cost  คือ การแสดงราคาต้นทุนสินค้า ด้วยราคาต้นทุนมาตรฐาน ตามที่

ก าหนดในสินค้า 
 ตรวจสอบจ านวนสินค้า คือ การตรวจสอบจ านวนสินค้าที่เหลือจากรายการขาย ได้แก่  

 รวมคลังสินค้า คือ การตรวจสอบจ านวนสินค้ารวมทุกคลัง เป็นการบันทึกสินค้าแบบรวมคลัง 
 แยกคลังสินค้า คือ การตรวจสอบจ านวนสินค้าแยกคลัง เป็นการบันทึกสินค้าแบบแยกคลัง 

 ตรวจสอบสินค้าติดลบ คือ การตรวจสอบสินค้าติดลบ ได้แก่ 
 สินค้าติดลบไม่ได้ คือ เมื่อสินค้าติดลบ จะไม่สามารถบันทึกรายการขายสินค้าหรือเบิกสินค้าได้ 
 สินค้าติดลบ คือ เมื่อสินค้าติดลบจะสามารถบันทึกรายการขายสินค้า หรือเบิกสินค้าได้ 
 แสดงข้อความเตือน คือ โปรแกรมจะแสดง Message เตือนเมื่อสินค้าติดลบ และสามารถเลือกได้ว่า

จะบันทึกข้อมูลหรือไม่บันทึกก็ได้ 
 ตรวจสอบสินค้าติดลบด้วย คือ จ านวนสินค้าติดลบจะให้ใช้ยอดในการค านวณ ได้แก่ 

 ยอดสินค้าคงเหลือ คือ จ านวนสินค้าคงเหลือใน Stock (ยอดตามบัญชี) 
 Sale Stock คือ จ านวนสินค้าคงเหลือยอด Sale Stock 

 ค านวณต้นทุนแบบ คือ การค านวณต้นทุนสินค้า มีทั้งหมด 2 รูปแบบ ได้แก่ 
 แยกตามคลังสินค้า คือ การค านวณต้นทุนสินค้าแยกตามคลังสินค้า 
 รวมคลังสินค้า คือ การค านวณต้นทุนสินค้ารวมคลังสินค้า 
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3. ใน Tab “Option List” ระบบได้มีการตั้งค่าให้เรียบร้อยแล้ว  
 Condition คือ ผู้ใช้สามารถก าหนดให้สินค้าในระบบต่างๆ สามารถติดลบหรือไม่ติดลบได้ 
 Check Inventory คือ ผู้ใช้สามารถแยกคลังหรือรวมคลังสินค้าได้ในระบบต่างๆ 
 Check Qty. By คือ ผู้ใช้สามารถตรวจสอบจ านวนของสินค้าคงเหลือ ตามยอดสินค้าคงเหลือ หรือ 

Sale Stock ได ้
เมื่อผู้ใช้เลือกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของ

หน้าจอโปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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