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รายงานภาษี (Tax Report) 
 

 หมายถึง การแสดงรายงานภาษีซื้อ, ภาษีขาย, ภาษีหัก ณ ที่จ่าย, ภาษีมูลค่าเพ่ิม จากการบันทึกข้อมูลเอกสาร
ต่างๆ  
 

ประเภทของรายงานภาษี 
 

General Repost คือ รายงานทั่วไปทางด้านงานภาษ ีประกอบด้วย 
 รายงานภาษีขาย 
 รายงานภาษีซื้อ 
 รายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 รายงานภาษถีูกหัก ณ ที่จ่าย 
 หนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย 
 รายงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
 รายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 Export ภาษีออนไลน์ 

 

อธิบายสัญลักษณ์ 
 

                                           

 

 
 

                              
 

 สัญลักษณ์หมายเลข 1  หมายถึง แสดงหน้าต่างการค้นหา 
 สัญลักษณ์หมายเลข 2  หมายถึง การสั่งพิมพ์เอกสาร ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์เอกสารทั้งหมด หรือสั่ง

พิมพ์หน้าปัจจุบันที่เปิดอยู่ได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 3  หมายถึง การย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปยัง

หน้าแรกสุด หรือย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 4  หมายถึง การเลือกดูหน้าเอกสาร ผู้ใช้สามารถเลือกดูหน้าเอกสารรายงาน

ตามท่ีผู้ใช้ต้องการได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 5  หมายถึง การแสดงจ านวนหน้าทั้งหมด 
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 สัญลักษณ์หมายเลข 6  หมายถึง ไปหน้าถัดไป ผู้ใช้สามารถไปหน้าสุดท้าย หรือไปหน้าถัดไปของ
รายงานได้ 

 สัญลักษณ์หมายเลข 7  หมายถึง การบันทึกเอกสาร ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลเอกสารทันที หรือ
บันทึกพร้อมเปิดเอกสารที่บันทึกได้ 

 สัญลักษณ์หมายเลข 8  หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟล์ในการบันทึก ผู้ใช้สามารถเลือกนานสกุล
ของไฟล์ที่บันทึกได้ 
 

ขัน้ตอนดูรายงานภาษี 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานบัญชีลูกหนี้ได้ โดยกดเมนู “Report” > “Tax Report” ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการรายงานภาษทีั้งหมดขึ้นมา ดังรูป 
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ขัน้ตอนการดูรายงานภาษีขาย 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รายงาน ได้แก่  
 “รายงานภาษีขาย” คือ การแสดงรายงานภาษีขาย  
 “รายงานภาษีขายมียอดรวม” คือ การแสดงรายงานภาษีขายมียอดรวม  
 “รายงานภาษีขายยื่นเพิ่มเติม” คือ การแสดงรายงานภาษีขายยื่นเพิ่มเติม 

เรียงข้อมูลตาม มีทั้งหมด 3 ประเภท ได้แก่  
 “วันที่ใบก ากับ” คือ เรียงข้อมูลตามวันที่ใบก ากับ  
 “เลขที่ใบก ากับภาษ”ี คือ เรียงข้อมูลตามเลขที่ใบก ากับภาษ ี 
 “เลขที่เอกสาร” คือ เรียงข้อมูลตามเลขที่เอกสาร 

รูปแบบค่าลบ มีทั้งหมด 2 รูปแบบ ได้แก่  
 “เครื่องหมาย -” คือ การแสดงตัวเลขที่มีค่าติดลบ อยู่ในรูปแบบเครื่องหมาย – 

หน้าตัวเลข  

 “วงเล็บ ()” คือ การแสดงตัวเลขท่ีมีค่าติดลบ อยู่ในรูปแบบ วงเล็บ () รอบตัวเลข 

ปีภาษ ี   การก าหนด ณ ปีภาษทีี่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย 
งวดที่   การก าหนด ณ งวดบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย 
วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย 
เลขที่ใบก ากับภาษี  การก าหนดเลขท่ีใบก ากับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย 
รหัสภาษี  การก าหนดรหัสภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีขาย 
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ตวัอย่างรายงานภาษีขาย 
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ขัน้ตอนการดูรายงานภาษีซือ้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รายงาน ได้แก่ 
 “รายงานภาษีซื้อ” คือ การแสดงรายงานภาษีซื้อ 
 “รายงานภาษีซื้อมียอดรวม” คือ การแสดงรายงานภาษีซื้อมียอดรวม 
 “รายงานภาษีซื้อแบบมีภาษีเฉลี่ย” คือ การแสดงรายงานภาษีซื้อแบบมีภาษีเฉลี่ย  
 “รายงานภาษีซื้อยื่นเพิ่มเติม” คือ การแสดงรายงานภาษีซื้อยื่นเพิ่มเติม 

เรียงข้อมูลตาม มีทั้งหมด 3 ประเภท ได้แก่  
 “วันที่ใบก ากับ” คือ เรียงข้อมูลตามวันที่ใบก ากับ 
 “เลขที่ใบก ากับภาษ”ี คือ เรียงข้อมูลตามเลขที่ใบก ากับภาษี  
 “เลขที่เอกสาร” คือ เรียงข้อมูลตามเลขที่เอกสาร 

รูปแบบค่าลบ มีทั้งหมด 2 รูปแบบ ได้แก่  
 “เครื่องหมาย -” คือ การแสดงตัวเลขที่มีค่าติดลบ อยู่ในรูปแบบเครื่องหมาย – 

หน้าตัวเลข  

 “วงเล็บ ()” คือ การแสดงตัวเลขท่ีมีค่าติดลบ อยู่ในรูปแบบ วงเล็บ () รอบตัวเลข 

ปีภาษี  การก าหนด ณ ปีภาษทีี่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีซื้อ 

งวดที่   การก าหนด ณ งวดบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีซื้อ 
 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีซื้อ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 
ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษซีื้อ 
เลขที่ใบก ากับภาษี  การก าหนดเลขท่ีใบก ากับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีซื้อ 
รหัสภาษี  การก าหนดรหัสภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีซื้อ 
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ตวัอย่างรายงานภาษีซือ้ 
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ขัน้ตอนการดูรายงานภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 

สาขา   การก าหนดสาขาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม 
รูปแบบเอกสาร ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่  

 “ใบปะหน้า” คือ ข้อมูลส่วนหน้าของเอกสาร โดยจะอธิบายรายการที่เกิดขึ้นอย่าง
ละเอียด  

 “ใบแนบ” คือ การรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นในรูปแบบสรุปเพ่ือให้เห็น
ภาพรวมที่เกิดขึ้น 

การยื่นเอกสาร ประกอบด้วย 2 กรณี ได้แก่  
 “ยื่นปกติ” คือ การยื่นข้อมูลเอกสารใบภาษีมูลค่าเพ่ิมแบบปกติ 
 “ยื่นเพิ่มเติม” คือ การยื่นข้อมูลเพิ่มเติมเอกสารใบภาษีมูลค่าเพ่ิม 

การยื่นเพิ่มเติม ประกอบด้วย 2 กรณี ได้แก่  
 “ภายในก าหนดเวลา” คือ การยื่นภาษีเพ่ิมเติมภายในเวลาที่มีการก าหนด 
 “เกินก าหนดเวลา” คือ การยื่นภาษีเพ่ิมเติมที่เกินก าหนดเวลาที่มีการก าหนด 

ปีภาษ ี   การก าหนดปีภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม 
เดือน การก าหนดช่วงเดือนที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 

ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
งวดที่   การก าหนด ณ งวดบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม 
จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีมูลค่าเพ่ิม ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
ภาษีที่ช าระเกินยกมา  การระบุภาษีท่ีมีการจ่ายช าระเกินยอดครั้งที่แล้ว 
เงินเพิ่ม   คือยอดท่ีคิด 1.5% ต่อเดือน ของภาษีที่ต้องช าระทั้งสิ้น 
เบี้ยปรับ การเสียค่าเบี้ยปรับแบ่งได้ 2 กรณี ได้แก่  

 “กรณียื่นแบบ ภ.พ. 30 เพ่ิมเติม” คือ ต้องมีการยื่นแบบปกติมาก่อน ถึงจะยื่นแบบ
เพ่ิมเติมได้  

 “กรณีไม่เคยยื่นแบบ ภ.พ. 30 มาก่อน” คือ ไม่เคยมีการยื่นแบบ ภ.พ. 30 มาก่อน 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีมูลคา่เพิม่ (ใบปะหนา้) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีมูลคา่เพิม่ (ใบแนบ) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขัน้ตอนการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย 
 

สถานะการรับเอกสาร  ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ 
 “ทั้งหมด” คือ การแสดงเอกสารภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย ทั้งหมดที่มีการบันทึก 
 “ได้รับแล้ว” คือ การแสดงเอกสารภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย ที่ได้รับเรียบร้อยแล้ว 
 “ยังไม่ได้รับ” คือ การแสดงเอกสารภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย ที่ยังไม่ได้รับ 

ปีท่ีจ่าย การก าหนดช่วงปีที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา
หนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย 
เลขที่ถูกหัก ณ ที่จ่าย  การก าหนดเลขท่ีถูกหัก ณ ที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย 
รหัสลูกค้า  การก าหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีถูกหัก ณ ที่จ่าย 
 

ตวัอย่างรายงานภาษีถกูหกั ณ ที่จา่ย 
 

 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


13 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขัน้ตอนการดูรายงานหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย 
 

หัวเอกสาร  ประกอบด้วย 4 ฉบับ ได้แก่ 
 “ฉบับที่ 1 (ส าหรับผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ใช้แนบพร้อมกับแบบแสดงรายการ

ภาษ)ี” คือ เอกสารส าหรับผู้ถูกหัก ใช้แนบพร้อมกับรายการภาษีท่ีเกิดข้ึน 
 “ฉบับที่ 2 (ส าหรับผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย เก็บไว้เป็นหลักฐาน)” คือ เอกสารหรับผู้

ถูกหัก เก็บไว้เป็นหลักฐานส าหรับภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 “ฉบับที่ 3 (ส าหรับแนบแบบน าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย)” คือ เอกสารที่ใช้ส าหรับการ

แนบเพื่อน าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 “ฉบับที่ 4 (ส าเนาติดเล่ม ส าหรับผู้หักภาษี ณ ที่จ่าย เก็บไว้เป็นหลักฐาน)” คือ 

เอกสารหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่ายในรูปแบบส าเนา ที่ผู้หักเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใด

ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย 
เลขที่หัก ณ ที่จ่าย  การก าหนดเลขท่ีถูกหัก ณ ที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย 
Option คุณสมบัติเพิ่มเติม ประกอบด้วย  

 “แสดงล าดับที่ตามข้อมูลจริง” คือ การแสดงล าดับเอกสารที่มีการบันทึก 
 “มีผู้กระท าการแทน” คือ การแสดงลายเซ็นบนเอกสาร 
 “แสดงชื่อสาขา” คือ การแสดงชื่อสาขา หลังชื่อบริษัทผู้หัก 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างหนงัสือรบัรองหกั ณ ที่จ่าย 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขัน้ตอนการดูรายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 

เอกสาร ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่  
 “ภ.ง.ด.53 (นิติบุคคล)” คือ ใช้ส าหรับหักภาษี ณ ที่จ่ายซึ่งผู้รับเป็นนิติบุคคล ได้แก่ 

บริษัทจ ากัด, ห้างหุ้นส่วนจ ากัด, หางหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล (จดทะเบียน), บริษัท 
(มหาชน) จ ากัด  

 “ภ.ง.ด.3 (บุคคลธรรมดา)” คือ ใช้ส าหรับการหักภาษี ณ ที่จ่ายซึ่งผู้รับเป็น บุคคล
ธรรมดา, คณะบุคคล, ห้างหุ้นส่วนสามัญ (ไม่จดทะเบียน)  

 “ภ.ง.ด.1” คือ ใช้ส าหรับหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่จ่ายเงินเดือน ค่าจ้างฯลฯ ตามมาตรา 
40 (1)  

 “ภ.ง.ด.2” คือ ใช้ส าหรับหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่จ่ายค่าแห่งลิขสิทธิ์ ค่าแห่งกู๊ดวิลล์ 
ฯลฯ ตามมาตรา 40 (3) 

รูปแบบเอกสาร ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่  
 “ใบปะหน้า” คือข้อมูลส่วนหน้าของเอกสาร โดยจะอธิบายรายการที่เกิดขึ้นอย่าง

ละเอียด 
 “ใบแนบ” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดข้ึนในรูปแบบสรุปเพื่อให้เห็น

ภาพรวมที่เกิดขึ้น 
ข้อมูลจาก ผู้ใช้สามารถเลือกข้อมูลจากเอกสารการซื้อสินค้า เพ่ือน าข้อมูลแสดงในรายงานภาษีหัก ณ    

ที่จ่าย 
การยื่นเอกสาร ประกอบด้วย 2 กรณี ได้แก่  

 “ยื่นปกติ” คือการยื่นข้อมูลเอกสารใบภาษีมูลค่าเพ่ิมแบบปกต ิ
 “ยื่นเพิ่มเติม” คือการยื่นข้อมูลเพิ่มเติมรายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

น าส่งภาษีตาม  ผู้ใช้สามารถเลือกวิธีการน าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย ตามเอกสารภาษีของบริษัทได้ทันที 
เงินเพิ่ม   คือยอดท่ีคิด 1.5% ต่อเดือน ของภาษีที่ต้องช าระทั้งสิ้น 
ปีท่ีจ่าย การก าหนดช่วงปีที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา

หนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 
เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.53 (ใบปะหน้า) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.53 (ใบแนบ) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.3 (ใบปะหน้า) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.3 (ใบแนบ) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1 (ใบปะหน้า) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1 (ใบแนบ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


22 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.2 (ใบปะหน้า) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานภาษีหกั ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.2 (ใบแนบ) 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขัน้ตอนการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
 

ประเภทเอกสาร   ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ 
 “ทั้งหมด” คือ การแสดงรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่ายทั้งหมดที่มีการบันทึก 
 “ภ.ง.ด. 53 (นิติบุคคล)” คือ การแสดงรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่ายประเภท

เอกสาร ภ.ง.ด. 53 เท่านั้น 
 “ภ.ง.ด. 3 (บุคคลธรรมดา)” คือ การแสดงรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่ายประเภท 

ภ.ง.ด. 3 เท่านั้น 
 “ภ.ง.ด. 1” คือ การแสดงรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่ายประเภท ภ.ง.ด. 1 เท่านั้น 
 “ภ.ง.ด. 2” คือ การแสดงรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่ายประเภท ภ.ง.ด. 2 เท่านั้น 

ปีท่ีจ่าย การก าหนดช่วงปีที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เดือน การก าหนดช่วงเดือนที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
เลขที่หัก ณ ที่จ่าย  การก าหนดเลขท่ีหัก ณ ที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
รหัสผู้ขาย  การก าหนดรหัสผู้ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตวัอย่างรายงานสรุปภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ขัน้ตอนการดูรายงาน Export ภาษีออนไลน์ 
 

เอกสาร  ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่  
 “ภ.ง.ด.53 (นิติบุคคล)” คือ ใช้ส าหรับหักภาษี ณ ที่จ่ายซึ่งผู้รับเป็นนิติบุคคล ได้แก่ 

บริษัทจ ากัด, ห้างหุ้นส่วนจ ากัด, หางหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล (จดทะเบียน), บริษัท 
(มหาชน) จ ากัด 

 “ภ.ง.ด.3 (บุคคลธรรมดา)” คือ ใช้ส าหรับการหักภาษี ณ ที่จ่ายซึ่งผู้รับเป็น บุคคล
ธรรมดา, คณะบุคคล, ห้างหุ้นส่วนสามัญ (ไม่จดทะเบียน) 

เดือน การก าหนดช่วงเดือนที่จ่ายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Export ภาษีออนไลน์ ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

จากวันที่ การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Export ภาษีออนไลน์ ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เลขที่เอกสาร  การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงาน Export ภาษีออนไลน์ 
 

 
 

1. เมื่อผู้ใช้ท าการ Export ภาษีออนไลน์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการ Download File เอกสารในรูปแบบ 
“.txt” ให้อัตโนมัต ิดังรูป 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

2. ให้ผู้ใช้ท าการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่มีการ Export ภาษีออนไลน์ หากพบว่ารายการไม่ถูกต้อง 
ผู้ใช้จะต้องเข้าไปแก้ไขท่ีรายการเอกสารดังกล่าว แล้วท าการ Export ภาษีออนไลน์ใหม่อีกครั้ง ดังรูป 
 

 
 

3. จากนั้นให้ผู้เข้า Website : https://rdserver.rd.go.th/ (E-FILING ยื่นแบบ – ช าระภาษีออนไลน์) จากนั้น
กดปุ่มเลือก “บริการอ่ืน” > “ดาว์นโหลดโปรแกรม” ดังรูป 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

4. ให้ท าการเลือกดาว์นโหลดโปรแกรมประกอบการยื่น ซึ่งสามารถยื่นได้เพียง 2 รูปแบบ ได้แก่ “ภ.ง.ด.3” และ 
“ภ.ง.ด.53” ดังรูป 
 

 
 

5. เลือกรูปแบบการดาว์นโหลดโปรแกรมย้ายข้อมูลใบแบบ ซึ่งผู้ใช้สามารถเลือกรูปแบบ File ทั้งหมด 2 รูปแบบ 
ได้แก่ “.exe” และ “.zip” ดังรูป 
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6. ให้ผู้ใช้ท าการเปิด File “Pnd53_NIDSetupVersion520_29062560” > “Run” ดังรูป 
 

 
 

7. จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม “I agree with the above terms and conditions” > “Next >” ดังรูป 
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8. ให้ผู้ใช้กดปุ่ม “Browse…” > “เลือกสถานที่จัดเก็บไฟล์” > “Start” ดังรูป 
 

 
 

9. รอระบบประมาณผลสักครู่ เมือเรียบร้อยแล้วให้ผู้ใช้กดปุ่ม “OK” ดังรูป 
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10. เมื่อผู้ใช้ติดตั้งโปรแกรมโอนย้ายข้อมูลใบแนบเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “Start” > “โปรแกรมโอนย้ายข้อมูล 
ภ.ง.ด. 3” หรือ “ภ.ง.ด. 53” ดังรูป 

 

 
 

11. กรอกรายละเอียดข้อมูลของผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 
 ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ของผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย 
 ระบุสาขาท่ีประสงค์ยื่นแบบ กรณีส านักงานใหญ่ บันทึกเลขท่ีสาขา “00000” 
 เลือก “ยื่นปกติ” หรือ “ยื่นเพิ่มเติม” กรณียื่นเพ่ิมเติมจะต้องระบุครั้งที่ยื่น 
 เลือก “เดือน/ปีที่จ่ายเงินได้พึงประเมิน” 
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12. เลือก File ข้อมูลที่ต้องการโอนย้าย โดยกดปุ่ม “Browse” > “เลือกสถานะที่จัดเก็บ File ที่ผู้ใช้ได้ท าการ 
Export ตามวิธีขั้นต้น” > “Open” > “ตกลง” ดังรูป 
 

 
 

13. ให้ผู้ใช้ท าการเลือก “มาตรา” > “ระบุเงื่อนไขการหักภาษี ณ ที่จ่าย” > “ระบุอักษรใช้แบ่งแยกข้อมูล” ดังรูป 
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14. ให้ผู้ใช้ก าหนดต าแหน่งข้อมูล ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 
 วิธีการนับต าแหน่งข้อมูลให้นับจาก หลักตัวคั่น Pie (I) ตัวที่ 1 และข้อมูลที่อยู่หลังตัวคั่นตัวที่ 1 จะ

เป็นต าแหน่งที่ 1 สังเกตจากข้อมูลตัวอย่าง ดังนี้ 
 

 
 

  ความหมายของต าแหน่งข้อมูล 
 ต าแหน่งที่ 0 ล าดับที่ 
 ต าแหน่งที่ 1 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
 ต าแหน่งที่ 2 ค าน าหน้าชื่อ 
 ต าแหน่งที่ 3 ชื่อของผู้มีเงินได ้
 ต าแหน่งที่ 4 ชื่อสกุล 
 ต าแหน่งที่ 5 ที่อยู่ 
 ต าแหน่งที่ 6 วันเดือนปีที่จ่ายเงินได้ โดยรูปแบบจะเป็น dd/mm/yyyy 
 ต าแหน่งที่ 7 ประเภทเงินได ้
 ต าแหน่งที่ 8 อัตราภาษ ี
 ต าแหน่งที่ 9 จ านวนเงินที่จ่าย 
 ต าแหน่งที่ 10 จ านวนเงินภาษีท่ีหัก 
 ต าแหน่งที่ 11 เงื่อนไขการหักภาษ ี

 เมื่อก าหนดต าแหน่งข้อมูลตัวคั่นครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “โอนย้ายข้อมูล” 
 

 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


34 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

15. เลือกสถานที่จัดเก็บข้อมูลโอนย้ายไฟล์ ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 
 เมื่อกดปุ่ม “โอนย้ายข้อมูล” ให้เลือก “Directory” ทีต้องการจัดเก็บ ซึ่งไฟล์จะถูกจัดเก็บอยู่ในแฟ้ม 

“Rdinet” > “PND3_TRN” 
 กรณีผู้มีหน้าที่ หักภาษี ณ ที่จ่าย มีสาขา ให้ระบุสาขา VAT หรือ สาขา SBT หากเป็นส านักงานใหญ่

ไม่ต้องระบุสาขา 
 กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือท าการจัดเก็บไฟล์ข้อมูล 

 

 
 

16. หลังจาก กดปุ่ม “ตกลง” จัดเก็บไฟล์ข้อมูล โปรแกรมจะตรวจสอบข้อมูลทั้งหมด หากพบว่ามีรายการไม่
ถูกต้องโปรแกรมจะปรากฏข้อความแจ้งว่ามีข้อมูลในบรรทัดใดไม่ถูกต้อง แล้วแต่กรณี ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

 รายการแก้ไข คือ มีรายการที่จ าเป็นต้องแก้ไข ให้กดปุ่ม “กลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง” ซึ่งผู้ใช้งาน
ต้องแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องครบทุกรายการ จึงจัดเก็บข้อมูลผ่านโปรแกรมได้ 

 รายการเตือน คือ มีรายการแจ้งเตือนว่ามีข้อมูลยังไม่ถูกต้อง แต่โปรแกรมยอมรับได้ให้กดปุ่ม 
“จัดเก็บเฉพาะรายที่ถกูต้อง” ไฟล์ข้อมูลถูกจัดเก็บทั้งหมด 

 กดปุ่มเลือกท ารายการได้ ดังนี้ 
 ปุ่ม “จัดเก็บเพ่ือน าไปแก้ไข”  จัดเก็บไฟล์ข้อมูลรายการแก้ไขเพ่ือน าไปแก้ไข 
 ปุ่ม “พิมพ์รายการแก้ไข”   สั่งพิมพ์ข้อความแจ้งให้แก้ไข 
 ปุ่ม “จัดเก็บรายการที่ต้องแก้ไข”  จัดเก็บข้อความแจ้งรายการที่ต้องแก้ไข 
 ปุ่ม “กลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง” กลับไปแก้ไขข้อมูลใหม่ในขณะนั้น 
 ปุ่ม “จัดเก็บเฉพาะรายที่ถูกต้อง”  รายการแก้ไขจัดเก็บเฉพาะรายที่ถูกต้อง 
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17. กรณีข้อมูลถูกต้อง ระบบจะจัดเก็บและตั้งชื่อไฟล์ให้อัตโนมัติ  และจัดเก็บไฟล์ไว้ที่ Directory “C:\Program 
Files\Rdinet\PND2_TRN” ดังรูป 
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18. จากนั้นให้ผู้ใช้ท าการเข้าสู่ Website : https://rdserver.rd.go.th/ > “ยื่นแบบออนไลน์” ดังรูป 
 

 
 

19. ให้ผู้ใช้ท าการเลือกรูปแบบการยื่นภาษีออนไลน์ ดังรูป 
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20. จากนั้นท าการกรอกข้อมูล “หมายเลขผู้ใช้” > “รหัสผ่าน” > “ตกลง” ดังรูป 
 

 
 

21. ระบบจะแสดงเอกสารตามรูปแบบที่ผู้ใช้เลือก จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือเลือกสถานที่จัดเก็บไฟล์
ดังรูป 
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22. ท าการเลือกสถานที่จัดเก็บไฟล์ ดังรูป 
 

 
 

23. จากนั้นกดปุ่ม “Upload ใบแนบ” ดังรูป 
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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-408-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

24. ระบบก็จะแสดงสรุปรายการภาษีที่น าส่ง จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการยื่นภาษีออนไลน์ ดังรูป 
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