
 
 
 
 

ตรวจสอบการนับสินค้า 
Verify Count Stock 

 
 
 
 



2 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 0-2402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

สารบัญ 
 

ความหมายของการตรวจนับสินค้า           3 
หน้าต่างการบันทึกตรวจนับสินค้า           3 
สถานะตรวจนับ             3 
สถานะปรับปรุง             3 
ขั้นตอนการตรวจนับสินค้า           4 
 

* ผู้ใช้สามารถคลิกที่รายการสารบัญ เพื่อไปหน้าเอกสารดังกล่าวได้ทันที 

 
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


3 
 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 0-2402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

ตรวจสอบการนับสินค้า (Verify Count Stock) 
 

 หมายถึง   การตรวจสอบข้อมูลจากการตรวจนับสินค้า จากเมนู ตรวจนับสินค้า (Count Stock) เพ่ือความ
ถูกต้อง และสามารถตรวจสอบแยกตามคลังและที่เก็บได้ และหลังจากที่ตรวจสอบการตรวจนับสินค้าแล้วถ้าจ านวน
สินค้าที่มีผลต่าง ระหว่างยอดตรวจนับและยอดตามบัญชี สามารถอ้างอิงไปบันทึกรายการปรับปรุงเพ่ิมลดสินค้าได้
ตามจ านวนผลต่าง ของสินค้าดังกล่าวได้ 

 

หน้าต่างการบันทึกตรวจนับสินค้า 
 

 หนา้ต่างบันทึกจะแบ่งข้อมูลออกเป็น 2 ส่วน คือ 
 Tab Basic Data คือ การบันทึกรายละเอียดข้อมูลของการตรวจนับสินค้า 
 Tab Note & Attachment คือ การบันทึกรายละเอียด ค าอธิบายรายการ หมายเหตุ และเงื่อนไข

ต่างๆ 
 Tab Define Field คือ การบันทึกข้อมูลที่ผู้ใช้ได้สร้างฟอร์มกรอกข้อมูลเพ่ิมเติมขึ้นมาด้วยตนเอง 

(Tab Define Field จะแสดงก็ต่อเมื่อมีการตั้งค่า Define Field เท่านั้น) 
 

สถานะตรวจนับ  
 

 Verified คือ เอกสารมีการตรวจสอบการตรวจนับเรียบร้อยแล้ว 
 Inprocess คือ เอกสารได้มีการตรวจสอบการตรวจนับในบางส่วน 
 Not Verify คือ เอกสารยังไม่ไดม้ีการตรวจสอบการตรวจนับ 

 

สถานะปรับปรุง  
 

 Adjust  คือ เอกสารการตรวจสอบการตรวจนับสินค้าต้องท าการปรับปรุงแก้ไข 
 Partial  คือ  เอกสารการตรวจสอบการตรวจนับสินค้ามีการปรับปรุงแก้ไขแล้วบางส่วน 
 Not Adjust คือ เอกสารการตรวจสอบการตรวจนับสินค้าไม่มีการปรับปรุงแก้ไข 
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ขัน้ตอนการบันทึกตรวจนับสินค้า 
 

1. ผู้ใช้สามารถบันทึกใบสั่งซื้อ โดยกดเมนู “Inventory” > “ตรวจสอบการนับสินค้า” ดังรูป 
 

  
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายการตรวจสอบการนับสินค้า ผู้ใช้สามารถสร้างการตรวจสอบการนับสินค้า
ใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” ทางด้านขวาบนของหน้าจอโปรแกรม ดังรูป 
 

 
  

     * หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลสินค้าเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแก้ไข 

     * หมายเหตุ : หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลงวดบัญชเีดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบข้อมูล 
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3. ใน Tab “Basic Data”คือ การบันทึกรายละเอียดข้อมูลของการตรวจสอบการนับสินค้า ได้แก่  เลขที่เอกสาร 
วันที่เอกสาร ผู้ตรวจนับ ผู้ตรวจสอบ เป็นต้น ถ้าหากผู้ใช้มีรายการตรวจสอบการนับสินค้าทั้งหมดที่มีอยู่ในคลังสินค้า
ลูกค้าสามารถกดเลือกให้ผู้ใช้ควรท าการกรอกข้อมูลในฟอร์มที่มีเครื่องหมาย “ * ” ให้ครบถ้วน ดังรูป 

 

 
 

4. เมื่อผู้ใช้กรอกรายละเอียดข้อมูลเอกสารที่ต้องการตรวจสอบการนับสินค้าระบบจะแสดงหน้าจอรายการ
ตรวจสอบการรายการตรวจนับสินค้า ดังรูป 
 

 
 

5.หลังจากผู้ใช้ตรวจสอบการตรวจนับสินค้าครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของหน้าจอ
โปรแกรม เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลการตรวจสอบการตรวจนับสินค้า  
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