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โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

สารบัญ 
 

ความหมายของการประมวลผลรายการรายวัน (ประจ า)        3 
ขั้นตอนการประมวลผลรายการรายวัน (ประจ า)          3 
 

* ผู้ใช้สามารถคลิกที่รายการสารบัญ เพื่อไปหน้าเอกสารดังกล่าวได้ทันที 
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การประมวลผลรายการรายวัน (ประจ า) 
 

 หมายถึง การน าข้อมูลรายการรายวัน (ประจ า) มาประมวลผล ซึ่งระบบจะน าข้อมูลที่ประมวลผลเรียบร้อย
แล้ว ไปบันทึกในรายการรายวันโดยอัตโนมัติ 
 

ขัน้ตอนการประมวลผล รายการรายวัน (ประจ า) 
 

1. ผู้ใช้สามารถประมวลผล รายการรายวัน (ประจ า) โดยกดเมนู “Accounting” > “General Ledger” > 
“Recurring Process” ดังรูป 

 

 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอเงื่อนไขการประมวลผล ผู้ใช้สามารถระบุเลขท่ีเอกสาร และวันที่ประมวลผลของ
รายการรายวัน (ประจ า) ตามท่ีผู้ใช้ต้องการ จากนั้นให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “Next” ดังรูป 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายการรายงานเอกสารที่ต้องการประมวลผล ให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “Next”  
ดังรูป 
 

 
 

4. จากนั้นระบบจะท าการประมวลผล รายการรายวัน (ประจ า) เมื่อการประมวลผลเสร็จสิน้ ระบบจะจะแสดง
หน้าจอ “ผลการประมวลผลส าเร็จ” และแสดงรายการเอกสารที่ประผลผลส าเร็จ ให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “Finish” ดัง
รูป 
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