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รายงานสินค้าคงคลัง (Inventory Report) 
 

 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้านงานสินค้าคงคลังทั้งหมดท่ีเกิดขึ้น ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง  
 

ประเภทของรายงานสินค้าคงคลัง 
 

ประเภทของรายงานสินค้าคงคลัง มีทั้งหมด 2 ประเภท คือ 
 General Repost คือ รายงานทั่วไปทางด้านงานสินค้าคงคลัง ประกอบด้วย 

 รายงานปรับปรุงเพิ่มลดสินค้า (Item Journal) 
 รายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
 รายงานสรุปความเคลื่อนไหวสินค้า 

 Analytic Repost คือ รายงานเชิงวิเคราะห์ทางด้านงานสินค้าคงคลัง ประกอบด้วย 
 รายงานสถานะสินค้าคงเหลือ (จ านวน) 
 รายสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 

 

อธิบายสัญลักษณ์ 
 

                                           

 

 
 

                              
 

 สัญลักษณ์หมายเลข 1 หมายถึง แสดงหน้าต่างการค้นหา 
 สัญลักษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การสั่งพิมพ์เอกสาร ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์เอกสารทั้งหมด หรือสั่งพิมพ์หน้า

ปัจจุบันที่เปิดอยู่ได้ 
 สัญลักษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปยังหน้าแรกสุด 

หรือย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 4 หมายถึง การเลือกดูหน้าเอกสาร ผู้ใช้สามารถเลือกดูหน้าเอกสารรายงานตามที่ผู้ใช้

ต้องการได ้
 สัญลักษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การแสดงจ านวนหน้าทั้งหมด 
 สัญลักษณ์หมายเลข 6 หมายถึง ไปหน้าถัดไป ผู้ใช้สามารถไปหน้าสุดท้าย หรือไปหน้าถัดไปของรายงานได ้
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 สัญลักษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การบันทึกเอกสาร ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลเอกสารทันที หรือบันทึกพร้อม
เปิดเอกสารที่บันทึกได้ 

 สัญลักษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟล์ในการบันทึก ผู้ใช้สามารถเลือกนานสกุลของไฟล์ที่
บันทึกได ้

 

ขัน้ตอนดูรายงานสินค้าคงคลัง 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานสินค้าคงคลังได ้โดยกดเมนู “Report” > “Inventory Report” ดังรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการรายงานสินค้าคงคลังทั้งหมดขึ้นมา ดังรูป 
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ขัน้ตอนการดูรายงานปรับปรุงเพิ่มลดสินค้า 
 

รูปแบบรายงาน ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่เกิดขึ้น
อย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ้นในรูปแบบสรุปเพ่ือให้เห็นภาพรวมที่
เกิดข้ึน 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานปรับปรุงเพ่ิมลดสินค้า ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 
ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

เลขที่เอกสาร การก าหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานปรับปรุงเพ่ิมลดสินค้า 
รหัสสินค้า การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานปรับปรุงเพิ่มลดสินค้า 
รหัสแผนก การก าหนดรหัสแผนกงานที่ผู้ต้องการดูรายงานปรับปรุงเพิ่มลดสินค้า 
รหัสผู้รับผิดชอบ การก าหนดรหัสผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานปรับปรุงเพิ่มลดสินค้า 
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ขัน้ตอนการดูรายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าและวัตถุดิบ ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลาหนึ่ง 
ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

รหัสสินค้า การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
ประเภทสินค้า  มีทั้งหมด 4 ประเภท ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการรายงานทั้งหมด 4 ประเภท “สินค้าทั่วไป” คือการ

รายงานประเภทสินค้าทั่วไป “สินค้าชุด” คือการรายงานประเภทสินค้าชุด “สินทรัพย์” คือการ
รายงานประเภทสินทรัพย์ 
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ขัน้ตอนการดูรายงานสรุปการเคลื่อนไหวสินค้า 
 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปการเคลื่อนไหวสินค้า ณ ช่วงเวลาใดช่วงเวลา
หนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

รหัสสินค้า การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปการเคลื่อนไหวสินค้า 
ตามรหัสกลุ่มสินค้า การก าหนดตามรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสรุปการเคลื่อนไหวสินค้า 
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ขัน้ตอนการดูรายงานสถานะสินค้าคงเหลือ (จ านวน) 
 

วันที่เอกสาร การก าหนดช่วงระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสถานะสินค้าคงเหลือง (จ านวน) ณ ช่วงเวลาใด
ช่วงเวลาหนึ่ง ตามท่ีผู้ใช้ก าหนด 

รหัสสินค้า การก าหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานสถานะสินค้าคงเหลือง (จ านวน) 
ตามรหัสกลุ่มสินค้า การก าหนดตามรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสถานะสินค้าคงเหลือง (จ านวน) 
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ขัน้ตอนการดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 3 ประเภท ได้แก่ “ตามสินค้า” คือการรายงานตามตามสินค้า “ตามรหัสคลังสินค้า”    
คือการรายงานตามรหัสคลังสินค้า “ตามสินค้าชุด” คือการรายงานตามสินค้าชุด 

ณ วันที่  การก าหนดวันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
รหัสคลังสินค้า การก าหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
ตามรหัสกลุ่มสินค้า การก าหนดตามรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
รหัสสินค้า การก าหนดรหัสสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
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