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1. การเชื่อมต่อ API Shopee 
คือ การเชื่อมต่อ Platform Shopee เพื่อน าข้อมูลการขายจากร้านค้าบน Shopee เข้าสู่ระบบ Prosoft ibiz ซึ่งผู้ใช้สามารถ

น าข้อมูลการขายดังกล่าวมาเปิดใบก ากับภาษี การยื่นภาษี และบันทึกบัญชีเพื่อออกงบการเงิน ได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว  
 

1.1. ลักษณะการบันทึกเอกสาร API Shopee 
 ผู้ใช้สามารถบันทึกเอกสาร API Shopee ได้ทั้งหมด 1 รูปแบบ ได้แก่ 

 การบันทึกเอกสาร API Shopee ที่เมนู Shopee โดยตรง 
 

1.2. รายละเอียดสัญลักษณ์ที่พบในเอกสาร API Shopee 
 ในส่วนนี้จะพบสัญลักษณ์ต่างๆ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 สัญลักษณ์  : ก าหนดตั้งค่าเมนูโปรด เพื่อให้สะดวกและรวดเร็วในการเข้าถึงเมนูที่ใช้งาน 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูล เช่น ค้นหาข้อมูลชื่อร้านค้า, รหัสร้านค้า, รหัสลูกค้า หรือรหัสสินค้า เป็นต้น 
 สัญลักษณ์  : ก าหนดเงื่อนไขตัวกรอกที่ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูล เช่น เงื่อนไขค้นหาข้อมูลตามชื่อร้านค้า, ตามรหัสร้านค้า, 

ตามรหัสลูกค้า หรือตามรหัสสินค้า เป็นต้น 
 สัญลักษณ์  : การแก้ไขข้อมูลเอกสาร API Shopee เดิม ซึ่งผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการเอกสารที่ต้องการแก้ไข 
 สัญลักษณ์  : การลบข้อมูลเอกสาร API Shopee เดิม ซึ่งผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการเอกสารที่ต้องการลบ 
 สัญลักษณ์  : การแจ้งเตือนเพื่ออธิบายเงื่อนไขที่มีความส าคัญของข้อมูล 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับเลือกวันที่เอกสาร 
 Action : การเลือกค าสั่งเสริม ซึ่งประกอบไปด้วย การเปิดใช้งานเอกสาร API Shopee (Active) และการปิดใช้งาน

เอกสาร API Shopee ซึ่งผู้ใช้จะต้อง  ในช่องรายการเอกสารที่ต้องการใช้ค าสั่งเสริม 
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1.3. ขั้นตอนการก าหนดรหัสสินค้าบนระบบ Prosoft ibiz ให้ตรงกับรหัสสินค้าบนร้านค้า Shopee 
 ก่อนที่ผู้ใช้จะใช้งานระบบ API Shopee ผู้ใช้จะต้องมีการก าหนดรหัสสินค้าบนระบบ Prosoft ibiz ให้ตรงกับรหัสสินค้าบน
ร้านค้า Shopee ก่อน “เพราะหากไม่ได้มีการก าหนดหรือก าหนดรหัสสินค้าไม่ตรงกันจะเป็นผลท าให้ API ข้อมูลไม่ส าเร็จ” โดยวิธีการ
ก าหนดรหัสสินค้าบนร้านค้า Shopee มีทั้งหมด 2 เงื่อนไข มีรายละเอียดดังนี้ 
 

กรณีที่ 1 สินค้าตัวเดียว (ไม่ใช่สินค้าชุด) 
หลังจากที่ผู้ใชไ้ด้มีการสรา้งสนิคา้บนรา้นคา้ Shopee เรียบร้อยแล้ว ระบบ Shopee จะมีการ Running รหัสสินค้าให้อัตโนมัต ิ 

ตัวอย่าง   
รหัสสินค้า  = “16333247804” 

 

ให้ผู้ใช้ท าการ คัดลอก (Copy) รหัสสินค้า [หมายเลข 1] ดังรูปที่ 1.3.1. 

 
รูปที่ 1.3.1. การคัดลอกรหัสสินค้าตัวเดียว 

 

จากนั้นให้ผู้ใช้น ารหัสสินค้าที่คัดลอก (Copy) จากระบบ Shopee ระบุลงในช่อง รหัสสินค้า [หมายเลข 2] ใน “เมนูตั้งค่า
สินค้า” ดังรูปที่ 1.3.2. 

 
รูปที่ 1.3.2. ก าหนดรหัสสินค้า Shopee ในโปรแกรมบัญช ี
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 จากนั้นให้ผู้ใช้ไปที่ Tab Define Field [หมายเลข 3] ระบุลงในช่อง GoodID Shopee [หมายเลข 4] ใน “เมนูตั้งคา่สนิค้า” 
ดังรูปที่ 1.3.3. 

 
รูปที่ 1.3.3. ก าหนดรหัสสินค้า Shopee ในโปรแกรมบัญช ี
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กรณีที่ 2 สินค้าชุด (มีสินค้าประกอบชุด) 
หลังจากที่ผู ้ใช้ได้มีการสร้างสินค้าชุด “ทั้งสินค้าหลักและสินค้าประกอบชุด” บนร้านค้า Shopee เรียบร้อยแล้ว ระบบ 

Shopee จะมีการ Running รหัสสินค้าหลักให้อัตโนมัติ 
ตัวอย่าง   

รหัสสินค้า (สินค้าหลัก) 
ชื่อสินค้า (ประกอบชุด) 

** ให้คัดลอกรหัสสินค้า (สนิค้าหลัก) + ชื่อสินค้า (ประกอบชุด) มารวมกัน ** 

= 
= 
= 

“24572876921” 
“กระถางมี 2 ต้น” 

24572876921กระถางมี 2 ต้น 
 

ให้ผู้ใช้ท าการ คัดลอก (Copy) รหัสสินค้าหลัก + ชื่อสินค้าประกอบชุดมารวมกัน [หมายเลข 1] ดังรูปที่ 1.3.4. 

 
รูปที่ 1.3.4. ก าหนดรหัสสินค้ากรณีที่ไม่มีสินคา้แยกย่อย 

 

จากนั้นให้ผู้ใช้น ารหัสสินค้าที่คัดลอก (Copy) จากระบบ Shopee ระบุลงในช่อง รหัสสินค้า [หมายเลข 2] ใน “เมนูตั้งค่า
สินค้า” ดังรูปที่ 1.3.5. 

 
รูปที่ 1.3.5. ก าหนดรหัสสินค้า Shopee ในโปรแกรมบัญช ี
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 จากนั้นให้ผู้ใช้ไปที่ Tab Define Field [หมายเลข 3] ระบุลงในช่อง GoodID Shopee [หมายเลข 4] ใน “เมนูตั้งคา่สนิค้า” 
ดังรูปที่ 1.3.6. 

 
รูปที่ 1.3.6. ก าหนดรหัสสินค้า Shopee ในโปรแกรมบัญช ี
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1.4. ขั้นตอนการเชื่อมต่อ API Shopee  
 ผู ้ใช้สามารถสร้างเอกสาร API Shopee ใหม่ได้ โดยกดเลือกระบบ Sales [หมายเลข 1] และท าการเลือกเมนู Shopee 
[หมายเลข 2] ดังรูปที่ 1.4.1. 

 
รูปที่ 1.4.1. การเข้าถึงเมนู Shopee 

 

 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับรายการเอกสาร API Shopee ที่มีบันทึกข้อมูล ผู้ใช้สามารถสร้างข้อมูลเอกสาร API Shopee ใหม่
ได้ โดยกดปุ่ม New [หมายเลข 3] ทางด้านมุมขวาบน ดังรูปที่ 1.4.2. 

 
รูปที่ 1.4.2. การสร้างเอกสาร API Shopee ใหม่ 
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 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึกรายละเอียดข้อมูล API Shopee ดังรูปที่ 1.4.3. ซึ่งประกอบไปด้วย 
 การบันทึกรายละเอียดร้านค้า Shopee [หมายเลข 4] : การก าหนดรายละเอียดข้อมูลร้านที่มีการลงทะเบียนกับ Shopee 

ซึ่งมีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 
 Shop No. : การก าหนดรหัสร้านค้า Shopee ใช้ส าหรับการจ าแนกและเรียกล าดับรายการเอกสาร เพื่อให้ง่าย

ต่อการค้นหาข้อมูลเอกสาร 
 Shop Name : การก าหนดชื่อร้านค้า Shopee ใช้ส าหรับการจ าแนกก าหนดชื่อเรียกร้านค้า เพื่อให้ง่ายต่อการ

ค้นหาข้อมูลเอกสาร 
 Remark : การก าหนดรายการเพิ่มเติมเก่ียวกับร้านค้า Shopee ที่ผู้ใช้ได้มีการสร้าง 

 ก าหนดข้อมูลระบบ [หมายเลข 5] : การก าหนดลูกค้า คลังสินค้า หรือประเภทภาษี ที่จะน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ Prosoft ibiz 
ซึ่งมีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 

 รหัสลูกค้า : การก าหนดรหัสลูกค้า ซึ่งผู้ใช้สามารถเลือกรหัสลูกค้าที่เป็นประเภท ลูกค้าขาจร (One – Time 
Customer) เท่านั้น 

* หมายเหตุ : ผู้ใช้สามารถศึกษาวิธีการตั้งค่าประเภทลูกค้าขาจร (One – Time Customer) ที่น้ี คลิก! 

 คลัง : การก าหนดคลังสินค้า ที่ต้องการให้มีผลต่อ Stock สินค้า 
 ที่เก็บ : การก าหนดที่เก็บสินค้า ที่ต้องการให้มีผลต่อ Stock สินค้า 
 ภาษี : การก าหนดประเภทภาษี ตามที่ผู้ใช้มีการตั้งค่า เช่น ประเภทแยกนอก, รวมใน หรือยกเว้น เป็นต้น 
 Cost Center : การก าหนดรหัส Cost Center ที่ต้องการจ าแนกเอกสารตาม Cost Center 
 Internal Order : การก าหนดรหัส Internal Order ที่ต้องการจ าแนกเอกสารตาม Internal Order 

 Authorize Code : การระบุรหัสอนุญาตเชื่อมต่อ API Shopee ซึ่งผู้ใช้สามารถน าข้อมูล Authorize Code ได้มาจาก
เว็บไซต์ของ Shopee โดยกดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 6] ทางด้านมุมขวาของช่อง 

* หมายเหตุ : ระบบจะท าการ Reset ข้อมูล Authorize Code ในกรณีที่ใช้เอกสาร API Shopee เดิมซ ้า ผู้ใช้จะต้องคัดลอกข้อมูล 
Authorize Code ใหม่ทุกครั้งที่มีการใช้งาน APL Shopee 
* หมายเหตุ : ผู้ใช้ควรท าการกรอกข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ “ * ”  ให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 1.4.3. การกรอกข้อมูลเชื่อมต่อ API Shopee 
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 ระบบจะท าการ Link ไปยังหน้า Website ส าหรับข้อมูล Authorize Code ดังรูปที่ 1.4.4. ซึ่งประกอบไปด้วย 
 ข้อมูลส่วนบุคคลที่ลงทะเบียนกับร้านค้า Shopee [หมายเลข 7] ซึ่งมีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 

 ประเทศ : การก าหนดประเทศที่ใช้งานเป็น Thailand (TH) 
 บัญชีผู้ใช้ : การก าหนดข้อมูลที่ใช้ส าหรับเข้าสู่ระบบร้านค้า Shopee เช่น Email, หมายเลขโทรศัพท์, บัญชีผู้ใช้ 
 รหัสผ่าน : การก าหนดรหัสผ่านที่ใช้ส าหรับเข้าสู่ระบบร้านค้า Shopee 

หลังจากที่ผู้ใช้ได้กรอกข้อมูลที่ใช้ส าหรับเข้าสู่ระบบร้านค้า Shopee เรียบร้อยแล้ว และให้ผู้ใช้กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ [หมายเลข 8] 
เพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 1.4.4. กรองข้อมูลเพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ 

 

 ระบบจะแสดงหน้า Website Authorization ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Confirm Authorization [หมายเลข 9] ดังรูปที่ 1.4.5. 

 
รูปที่ 1.4.5. หน้า Website Authorization 
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ระบบจะแสดงข้อมูล Authorize Code และ ShopeID Code ขึ้นมาโดยอัตโนมัติ และให้ผู ้ใช้กดปุ่ม สัญลักษณ์  เพื่อ
คัดลอกข้อมูล และน าไประบุในช่อง Authorize Code และ Shop ID หลังจากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม Connect Shopee [หมายเลข 10] 
เพื่อท าการเชื่อมต่อ ดังรูปที่ 1.4.6. 

 
รูปที่ 1.4.6. การคัดลอกข้อมูล Authorize Code และ Shopee ID 
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 ระบบจะแสดง Pop–Up แจ้งเตือนว่ามีการเชื่อมต่อ Shopee ส าเร็จ ดังรูปที่ 1.4.7. 
 * หมายเหตุ : Authorize Code จะมีระยะเวลาในการใช้งาน หากหมดระยะเวลาดังกล่าว ผู้ใช้จะต้องขอรหัสใหม่ 

 
รูปที่ 1.4.7. Pop – Up แจ้งเตือนเชื่อมต่อส าเร็จ 
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1.5. ขั้นตอนการดึงข้อมูลการขายบนร้านค้า Shopee เข้าสู่ระบบ Prosoft ibiz 
 หลังจากที่ผู้ใช้ได้มีการเชื่อมต่อ API Shopee เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ก าหนดช่วง วันที่เอกสาร [หมายเลข 1] ที่บันทึกข้อมูลการ
ขาย และให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม Receive Date [หมายเลข 2] เพื่อดึงข้อมูลการขายบนร้านค้า Shopee ตามช่วงวันที่เอกสารที่เลือกมายัง
โปรแกรม Prosoft ibiz ดังรูปที่ 1.5.1. 

 
รูปที่ 1.5.1. การดึงข้อมูลการขายบนร้านค้า Shopee 

 

 จากนั้นให้ผู้ใช้ท าการเลือกเอกสารที่ต้องการโอนย้าย (Import) ไปยังเมนูใบสั่งขาย โดยให้กดปุ่ม สัญลักษณ์  [หมายเลข 4] 
ด้านหน้ารายการเอกสารที่ต้องการ  
 และเมื่อเลือกรายการเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม Import To Sale Order [หมายเลข 5] เพื่อดึงข้อมูลรายการขายไป
ยังเมนูใบสั่งขาย ดังรูปที่ 1.5.2. 

 
รูปที่ 1.5.2. การดึงรายการขายไปยังเมนูใบสั่งขาย 
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 ระบบจะแสดง Pop–Up ยืนยันการ Import ข้อมูลส าเร็จ หรือไม่ส าเร็จ และกรณีที่ไม่ส าเร็จระบบจะแสดงรายการเอกสาร 
เพื่อให้ผู้ใช้สามารถตรวจสอบและแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 1.5.3.  

 
รูปที่ 1.5.3. การแสดง Pop–Up แจ้งเตือน Import ส าเร็จ 

 

 ข้อมูลเอกสารการขายที่ Import ส าเร็จ จะถูกสร้างขึ้นในเมนูใบสั่งขายโดยอัตโนมัติ ให้ผู้ใช้ไปที่ระบบ Sales [หมายเลข 5] และ
กดปุ่มใบสั่งขาย [หมายเลข 6] ดังรูปที่ 1.5.4. 

 
รูปที่ 1.5.4. การเข้าถึงเมนูใบสั่งขาย 
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 ผู้ใช้จะพบเอกสารการขายที่ Import ส าเร็จ ซึ่งผู้ใช้สามารถเข้าไปตรวจสอบหรือแก้ไขรายละเอียดเพิ่มเติม ดังรูปที่ 1.5.5. 

 
รูปที่ 1.5.5. เอกสารการขายที่ Import ส าเร็จ 

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลลูกค้า, รายการสินค้า และจ านวนราคา เป็นต้น ผู้ใช้สามารถตรวจสอบหรือแก้ไขรายละเอียด
เพิ่มเติม ดังรูปที่ 1.5.6. 

 
รูปที่ 1.5.6. การแสดงข้อมูลลูกค้า และรายการสินคา้ในเมนูใบสั่งขาย 
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จากนั้นให้ผู้ใช้ไปที่ Tab Define Field [หมายเลข 7] โดยจะแสดงรายละเอียดค่าธรรมเนียนต่างๆ ตามเงื่อนไขของ Shopee 
ดังรูปที่ 1.5.7. โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 Shop Type : การก าหนดประเภทที่มาของเอกสาร ซึ่งระบบจะมีให้เลือก 2 ประเภท ได้แก่ Lazada และ Shopee  
 Shop No. : การแสดงรหัสร้านค้า Shopee โดยระบบได้ท าการแสดงรหัสร้านค้า Shopee อัตโนมัติ ตามที่มีการตั้งค่า

เชื่อมต่อข้อมูล API Shopee 
 Commission : การแสดงตัวเลข หักค่าธรรมเนียมการขายสินค้า  
 Payment Free : การแสดงตัวเลข ค่าธรรมเนียมการช าระเงิน  
 VAT : การแสดงตัวเลขผลรวมของภาษีมูลค่าเพิ่ม (รูปแบบภาษีรวมใน) ที่ได้มีการค านวณมาจากค่าธรรมเนียมการขายที่

เกิดขึ้นของสินค้า 
 Tracking Number : การแสดงหมายเลขพัสดุจัดส่งสินค้า 
 Other Free : การแสดงตัวเลขผลรวมค่าธรรมเนียมอื่นๆ เช่น ค่าธรรมเนียมการจัดโปรโมชั่น, ค่าธรรมเนียมเข้าร่วม

แคมเปญ เป็นต้น 

 
รูปที่ 1.5.7. การแสดงตัวเลขค่าธรรมเนียมต่างๆ 

 
 

mailto:%20support@prosoftibiz.com
https://u4488785.ct.sendgrid.net/wf/click?upn=DNdAYjDw4t-2FWBp1zRFDMLywfzSHDQgAAqmdXNt-2FtR3lZor6kRDWW0a-2B814GOVQim_gAXr5eaSnezPh4VHuRfFulCU9VvNH0JJxVD6d6Qgj25uB9dhgtwpVwWVpIhyFSYWsz6YXk9Wb0Pvi34UbgY7CXoYOtjdBwZ1SpZ0KP7qYAYfGdqaxtnEhLuz-2BU6KX7quj-2FbHF8mhxCgCavn-2ByQ02xgxNvqx-2B3F1IxCFaHeRB6rPv2NcXlO8KdMHiaOgWpvKu36H1KZmXV0UFZEtheLHJ-2Bu2Lhr-2BdZtsoFoFHPbbN0vl-2BA2Zj4g2S0cciqLIRa-2BP3


 

 

ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 02-402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

17   โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

1.6. ขั้นตอนการบันทึกบัญชีแยกประเภทของค่าธรรมเนียมต่างๆ ตามเงื่อนไขของ Shopee 
 หลังจากที่ผู้ใช้ได้มีดึงข้อมูลร้านค้า Shopee มายังเมนูใบสั่งขายเรียบร้อยแล้ว ในส่วนของค่าธรรมเนียมต่างๆ ตามเงื่อนไขของ 
Shopee จะยังไม่ถูกบันทึกบัญชีแยกประเภท ซึ่งผู้ใช้จะต้องมีการบันทึกเอกสารการรายวันเพิ่มเติม โดยให้ผู้ใช้ไปยังระบบ Accounting 
[หมายเลข 1] เลือก Tab General Ledger [หมายเลข 2] และกดเลือกเมนูรายการรายวัน [หมายเลข 3] ดังรูปที่ 1.6.1. 

 
รูปที่ 1.6.1. การเข้าถึงเมนูรายการรายวัน 

 

 ระบบจะแสดงรายการเอกสารรายการรายวันที่บันทึกก่อนหน้าทั้งหมด จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม New [หมายเลข 4] ทางด้านมุม
ขวาบน ดังรูปที่ 1.6.2. 

 
รูปที่ 1.6.2. การสร้างเอกสารรายการรายวันใหม่ 
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 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบันทึก ข้อมูลรายการรายวัน [หมายเลข 5] และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นให้ผู้ใช้กดปุ่ม 
+ เลือกบัญชี [หมายเลข 6] และท าการเลือกรหัสบัญชีในส่วนของค่าธรรมเนียนต่างๆ ตามเงื่อนไขของ Shopee ดังรูปที่ 1.6.3. สามารถ
อ่านรายละเอียดวิธีการบันทึกข้อมูลรายการรายวันเพิ่มเติมได้ที่นี้ คลิก! 

 
รูปที่ 1.6.3. การบันทึกข้อมูลรายการรายวัน 
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2. ขั้นตอนการเรียกรายงาน Shopee & Lazada 
คือ การรายงานผลแสดงข้อมูลสรุปการด าเนินการขายบนร้านค้า Shopee และร้านค้า Lazada ทั้งหมดที่เกิดขึ้น ณ ช่วงเวลาใด 

ช่วงเวลาหนึ่ง 
 

2.1. รายละเอียดสัญลักษณ์ที่พบในรายงาน 
 ในส่วนนี้จะพบสัญลักษณ์ต่างๆ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 สัญลักษณ์  : ก าหนดตั้งค่ารายงานโปรด เพื่อให้สะดวกและรวดเร็วในการเข้าถึงรายงานที่ใช้งาน 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับค้นหาข้อมูล เช่น ค้นหาข้อมูลเลขที่เอกสาร, เลขที่ใบสั่งซื้อ และ Shop No. 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับเลือกวันที่เอกสาร และวันที่ใบสั่งซื้อ 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลในหน้าเอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลทุกหน้าเอกสารที่แสดงในรายงานทั้งหมด 
 สัญลักษณ์  : ใช้ส าหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลในหน้าเอกสารปัจจุบันที่เรียกรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนย้อนกลับไปหน้าแรกของเอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ของเอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การแสดงหน้าเอกสารปัจจุบันที่ก าลังเรียกดูข้อมูล และแสดงจ านวนหน้าเอกสาร

ทั้งหมด ผู้ใช้สามารกเลือกดูหน้าเอกสารรายงานตามที่ต้องการได้ 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนไปหน้าถัดไปของเอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การเลื่อนไปหน้าสุดท้ายของเอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การดาวน์โหลด (Download) เอกสารรายงาน  
 สัญลักษณ์  : การเปิดเอกสาร PDF ทันที ก่อนดาวน์โหลด (Download) เอกสารรายงาน 
 สัญลักษณ์  : การเลือกนามสกุลไฟล์ที่ต้องการดาวน์โหลด (Download) เช่น PDF, XLS หรือ Text เป็นต้น 

 

2.2. ขั้นตอนการเข้าถึงรายงาน Shopee & Lazada 
 ผู้ใช้สามารถเข้าถึงรายงาน Shopee & Lazada โดยกดเลือกระบบ Report [หมายเลข 1] เลือก Sales Report [หมายเลข 2] 
ดังรูปที่ 2.2.1. 

 
รูปที่ 2.2.1. การเข้าถึง Sales Report 
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 จากนั้นให้กดปุ่มเลือก รายงานสรุปยอดขาย Shopee & Lazada [หมายเลข 3] ดังรูปที่ 2.2.2. 

 
รูปที่ 2.2.2. เลือกรายงานสรปุยอดขาย Shopee & Lazada 

 

 จะพบ เงื่อนไขการเรียกข้อมูลรายงาน [หมายเลข 4] ดังรูปที่ 2.2.3. ซึ่งประกอบไปด้วย 
 เลขที่เอกสาร : เลือกช่วงข้อมูลเลขที่เอกสารใบสั่งขาย ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 วันที่เอกสาร : เลือกช่วงข้อมูลวันที่เอกสารใบสั่งขาย ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 เลขที่ใบสั่งซื้อ : เลือกช่วงข้อมูลเลขที่เอกสารใบสั่งซื้อ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 วันที่ใบสั่งซื้อ : เลือกช่วงข้อมูลวันที่ใบสั่งซื้อ ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 สถานะเอกสาร : เลือกสถานะเอกสารที่ต้องการเรียกรายงาน ซึ่งประกอบไปด้วยสถานะ Open, Partial, Close, Hold, 

Cancel, Clear และทั้งหมด  
 Shop No. : เลือกช่วงข้อมูลร้านค้า Shopee หรือ Lazada ที่ต้องการเรียกรายงาน 
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หลังจากที่ระบุเงื่อนไขการเรียกข้อมูลรายงานทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม Preview [หมายเลข 5] เพื่อเรียก
ข้อมูลรายงาน 

 
รูปที่ 2.2.3. การเลือกเงื่อนไขเรียกข้อมูลรายงาน 

 

 ระบบจะแสดงข้อมูลเอกสารในรายงานให้อัตโนมัติ ผู้ใช้สามารถสั่ง Print [หมายเลข 6] หรือท าการ Download [หมายเลข 7] 
ข้อมูลรายงานได้ ดังรูปที่ 2.2.4. 

 
รูปที่ 2.2.4. การแสดงข้อมูลเอกสารในรายงาน 
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