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ตดิตอ่สอบถามเพิม่เตมิ Tel : 0-2402-8068, 081-359-7689 Email : support@prosoftibiz.com Website : www.prosoftibiz.com 

โปรแกรมบัญชีออนไลน์ 

สารบัญ 
 

ความหมายของปฏิทินกิจกรรม           3 
ขั้นตอนการเข้าใช้งานเมนูปฏิทินกิจกรรม          3 
ประเภทของการแสดงข้อมูลปฏิทินกิจกรรม          4 
การเลือกเงื่อนไขเพ่ือแสดงข้อมูลปฏิทินกิจกรรม         4 
 

* ผู้ใช้สามารถคลิกที่รายการสารบัญ เพื่อไปหน้าเอกสารดังกล่าวได้ทันที 
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ปฏิทินกิจกรรม (Activity Calendar) 
 

 หมายถึง ปฏิทินที่แสดงกิจกรรมที่บันทึกไว้ ว่าต้องท าอะไร เมื่อไหร่ อย่างไรบ้าง จะมาจากการบันทึกกิจกรรม
ในเมนูกิจกรรม (Activity) 

 
ขัน้ตอนการเข้าใช้งานเมนูปฏิทินกิจกรรม 
 

1. ผู้ใช้สามารถเข้าเมนู “ปฏิทินกิจกรรม” โดยกดเมนู “CRM” > “ปฏิทินกิจกรรม” ดังรูป 
 

 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงกิจกรรมที่มีการบันทึกใน Activity ในรูปแบบปฏิทิน ดังรูป 
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ประเภทของการแสดงข้อมูลปฏิทินกิจกรรม 
 

ประเภทของการแสดงข้อมูลปฏิทินกิจกรรม มีทั้งหมด 3 ประเภท คือ 
 สีฟ้า Task      คือ การแสดงข้อมูลกิจกรรมประเภทของ “งาน” 
 สีส้ม Phone   คือ การแสดงข้อมูลกิจกรรมประเภทของ “การรับสาย – การโทรออกผ่านโทรศัพท์” 
 สีเขียว Email  คือ การแสดงข้อมูลกิจกรรมประเภทของ “การรับ – ส่งผ่านอีเมล์” 

 

การเลือกเงื่อนไขเพื่อแสดงข้อมูลปฏิทินกิจกรรม 
 

1. การแสดงผล My Activity คือ การแสดงกิจกรรมเฉพาะของผู้ใช้ หรือ User ที่ Login อยู่ 
  All Activity คือ การแสดงกิจกรรมทุกกิจกรรมที่ได้ท าการบันทึกในระบบ 
 

 
 

2. สถานะ  ยังไม่ได้เริ่ม คือ กิจกรรมที่ยังไม่ได้เริ่มขึ้น 
  ก าลังด าเนินการ คือกิจกรรมที่ก าลังด าเนินการอยู่ในขณะนั้น 
  เลื่อน คือ กิจกรรมที่ได้ท าการเลื่อนออกไป 
  เสร็จสิ้น คือ กิจกรรมที่ได้ท าเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว 
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3. ผู้รับผิดชอบ ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  เพ่ือเลือกดูกิจกรรมตามผู้รับผิดชอบได้ตามต้องการ 
 

 
 

 

 
เมื่อท าการก าหนดเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “Apply”เพ่ือแสดงกิจกรรม

ในรูปแบบปฏิทิน ดังรูป 
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 ผู้ใช้สามารถเรียกดูปฏิทินกิจกรรมได้ท้ังแบบ เดือน สัปดาห์ และวัน ดังรูป 
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